Проект
ПОСТАНОВЛЕНИЯ
Администрации Богородицкого сельского поселения 

«___»    ___________  2013 года                       № ___                                          
Об утверждении  Административного
регламента проведения проверок  при
осуществлении муниципального
земельного контроля на территории  
Богородицкого сельского поселения
В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Федеральным законом  от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», в соответствии с Постановлением Правительства  Ростовской области от 13.11.2012 № 1013 «Об утверждении Порядка разработки и принятия административных регламентов осуществления муниципального контроля  в соответствующих сферах деятельности», в целях упорядочения процедуры осуществления муниципального земельного контроля за использованием земель на территории  Богородицкого сельского поселения,
П О С Т А Н О В Л Я Ю :

1. Утвердить  Административный регламент проведения проверок при осуществлении муниципального земельного контроля на территории Богородицкого  сельского поселения (прилагается).


2. Муниципальному  инспектору Администрации Богородицкого сельского поселения осуществлять проверки в соответствии с  Административным  регламентом  проведения проверок при осуществлении муниципального земельного контроля на территории Богородицкого  сельского поселения.
           
3. Инспектору Администрации Богородицкого сельского поселения  обнародовать настоящее постановление в информационном бюллетене и разместить   на официальном сайте Администрации Богородицкого сельского поселения (bogoroditskoesp.ru).
      4. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования (обнародования) .

      5. Контроль  за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава Богородицкого
сельского поселения:                                  А.В. Мазниченко                    
Приложение
к постановлению Администрации

Богородицкого  сельского поселения
от  «___» ___________2013 года   №____
Административный регламент
проведения проверок при осуществлении муниципального
 земельного контроля на территории Богородицкого сельского поселения
I. Общие положения
1.1.  Вид муниципального контроля  и наименование органа муниципального контроля
Административный регламент проведения проверок при осуществлении муниципального земельного контроля на территории Богородицкого  сельского поселения (далее по тексту -  Регламент) регулирует отношения в области организации и проведения проверок при осуществлении муниципального земельного контроля и защиты прав юридических лиц, индивидуальных предпринимателей при  осуществлении муниципального земельного контроля за использованием земель на территории Богородицкого сельского сельского поселения (далее- муниципальный земельный контроль). Непосредственное исполнение муниципальной функции по проведению проверок при осуществлении муниципального земельного контроля за использованием земель Богородицкого сельского поселения, осуществляется уполномоченным должностным лицом  Администрации Богородицкого сельского поселения – муниципальным инспектором.
1.2.  Исчерпывающий перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих осуществление муниципального земельного контроля
Исполнение муниципального земельного контроля на территории Богородикого сельского поселения   осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми  актами регулирующими осуществление муниципального земельного контроля :
- Конституцией Российской Федерации;
        - Земельным кодексом Российской Федерации;
- Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;
- Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 6 октября 2003 № 131-ФЗ;
- Федеральным законом от 24.07.2002 № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»;
- Федеральным законом от 16.07.1998 № 101-ФЗ «О государственном регулировании обеспечения плодородия земель сельскохозяйственного назначения»;
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.10.2009              № 847 «Об утверждении Положения о направлении органами государственного контроля (надзора) и муниципального контроля в органы прокуратуры проектов ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, а также формы и содержания сводного плана проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»;
- Областным законом от 14.01.2008  № 858-ЗС «О государственном регулировании обеспечения плодородия земель сельскохозяйственного назначения в Ростовской области»;
- Областным законом от 22.07.2003 № 19-ЗС «О регулировании земельных отношений в Ростовской области»;
- Областным законом от 25.10.2002 № 273-ЗС «Об административных правонарушениях»;
- Уставом муниципального образования «Богородицкое сельское поселение»
1.3. Права и обязанности должностных  лиц при осуществлении муниипального земельного  контроля
Должностное лицо органа муниципального земельного контроля при  проведении проверки обязано:
1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований установленных муниипальными  правовыми актами;
2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя,при проведении проверки  проверка которых проводится;
3) проводить проверку на основании распоряжения Администрации Богородикого сельского поселения  о её проведении в соответствии с её назначением;
4) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей , выездную проверку только при предъявлении служебного удостоверения  ,  копии распоряжения  Администрации  Богородикого сельского поселенияи в случае, предусмотренном  частью 5 статьи 10 Федерального закона от 26.12.2008 №  294- ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного (надзора) и муниипального контроля»,  копии документа о согласовании проведения проверки;   
5) не препятствовать руководителю, иному должностному или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю присутствовать при проведениии проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
6) предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица,  индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;
7) знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с результатами проверки;   
8) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц;
9) доказывать обоснованность своих действий  при их обжаловании юридическими лицами,  индивидуальными предпринимателями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
10) соблюдать сроки проведения проверки, установленные Федеральным законом от 26.12.2008 № 294 - ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного (надзора) и муниципалного контроля»;
11) не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя  документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;
12) перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя ознакомить их  с положениями настоящего  регламента , в соответствии с которым проводится проверка;
13) осуществлять запись о проведённой проверке  в журнале  учёта проверок.
1.4.  Права и обязанности  лиц,  в отношении которых осуществляется муниципальный земельный контроль
Руководитель,  иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуалный предприниматель, его уполномоченный представитель при проведении проверки имеют право:
1) непосредственно  присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся  к предмету проверки;
 2)  получать от органа муниципального контроля и их должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено Федеральным Законом  от 26.12. 2008 года  № 294- ФЗ   « О защите прав  юридических лиц  и индивидуальных предпринимателей  при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;
3) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своём ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также  с отдельными действиями должностных лиц органа муниципалного земельного контроля;
4) обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органа муниципального контроля, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки,в  административном и (или) судебном пордке,  в соответствии с законодательством Российской Федерации.
1.5.  Предмет муниципального земельного контроля 

Предметом муниципального земельного  контроля является проведение проверок соблюдения юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями требований,  установленными муниципальными правовыми актами, а также требований установленных Федеральными Законами и законами субъекта Российской Федерации.
1.6. Описание результата муниципального контроля 
Результатом осуществления муниципального земельного контроля является выявление нарушений требований (или же их отсутствие), установленных муниципальными правовыми актами, а также требований, установленных Федеральными Законами, законами субъекта Российской Федерации в сфере землепользования .
II. Требования к порядку осуществления 
муниципального земельного контроля
2.1. Порядок информирования  о правилах осуществления муниципального земельного контроля
2.1.1. Информирование физических,  юридических лиц и должностных лиц  о правилах исполнения муниципальной функции  осуществляется в виде индивидуального и публичного информирования.
Индивидуальное устное информирование о порядке исполнения муниципальной функции обеспечивается должностным лицом, осуществляющим исполнение муниципальной функции, лично, или по телефону.
При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностные лица, осуществляющие муниципальный земельный контроль, подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим вопросам с использованием официально-делового стиля речи.
При принятии телефонного звонка должностное лицо называет наименование органа муниципального контроля, фамилию имя, отчество, должность и предлагает обратившемуся представиться, изложить суть вопроса. Время разговора(информирования) по телефону не должно превышать 10 минут. При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы,  телефонный звонок должен быть переадресован на другое должностное лицо или же обратившемуся должен быть сообщён телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
Длительность устного информирования (консультирования) при личном обращении не должно превышать 20 минут. Должное лицо, осуществляющее  индивидуальное  устное информирование о порядке исполнения функции, должно принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы.
Индивидуальное письменное информирование о порядке, процедуре, ходе исполнения функции при обращении осуществляется путём направления письменных ответов почтовым отправлением.
Публичное информирование о порядке и процедуре исполнения муниципальной функции осуществляется  путём размещения информации  на официальном информационном сайте в сети «Интернет» (bogoroditskoesp.ru) и на информационном стенде Администрации Богородицкого сельского поселения.
2.1.2. Консультирование  и информирование о порядке исполнения муниципальной функции можно получить в Администрации Богородицкого сельского поселения по адресу: 347562  Ростовская область,  Песчанокопский район,  село Богородицкое,  пер. Советский, 78.

График  работы Администрации Богородицкого сельского поселения Песчанокопского района Ростовской области:

понедельник - пятница с 8.00 до 18.00, перерыв на обед с 12.00 до 14.00 часов.
Информацию о месте нахождения Администрации Богородицкого сельского   поселения  и  графика её работы можно получить с использованием телефонной связи, электронной    почты и в сети «Интернет».

2.1.3.Контактные  телефоны Администрации Богородицкого сельского поселения: 8(86373) 9-37-30, 8(86373) 9-38-05,  8(86373) 9-36-25.

2.1.4. Адрес официального  сайта в сети Интернет , содержащего информацию о порядке осуществления муниципального земельного контроля Богородицким сельским поселением: bogoroditskoesp.ru
Адрес электронной почты: sp30317@donpac.ru
2.1.5. Получение информации заинтересованными лицами по вопросам осуществления муниципального земельного контроля осуществляется в зависимости от формы обращения:

- лично;

- по телефону;

- в письменном виде почтовым отправлением;

- в форме электронного сообщения.

Публичное  информирование заинтересованных лиц осуществляется путём размещения информационных материалов по осуществлению муниципального земельного контроля  на информационном стенде Администрации Богородицкого сельского поселения и на официальном сайте в сети Интернет.

2.1.6. Порядок, форма и место размещения информации о муниципальном земельном контроле в Администрации Богородицкого сельского поселения.

Информацию по вопросам об исполнении муниципального земельного контроля физические, юридические лица, индивидуальные предприниматели и заинтересованные лица  могут получить на информационном стенде  Администрации Богородицкого сельского поселения  и в сети Интернет, на официальном сайте Администрации Богородицкого сельского поселения.
2.2. Сведения о размере платы при осуществлении муниципального земельного контроля 

При осуществлении муниципального земельного контроля плата за муниципальную услугу с юридического лица или индивидуального предпринимателя, в отношении которых проводится проверка Администрацией Богородицкого сельского поселения  не взымается.
2.3. Срок осуществления муниципального земельного контроля 
Срок проведения каждой из проверок ( документарной и выездной)  не может превышать двадцать рабочих дней.
В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия  в год.
В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных иследований , испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц органа муниципального контроля, проводящих  выездную плановую проверку , срок  проведения выездной плановой проверки  может быть продлён  Главой  Богородицкого сельского поселения , но не более  чем на двадцать рабочих дней в отношении малых предприятий , микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме
3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур
Исчерпывающий перечень административных процедур включает:
- планирование и формирование ежегодного плана проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;
- направление проекта ежегодного плана проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в органы прокуратуры и размещение в сети Интернет на официальном сайте  Администрации Богородицкого сельского поселения;
- организация проведения внеплановой проверки;
- порядок организации проверки;
- направление решения о проведении проверки юрридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, на предмет соблюдения земельного законодательства РФ;
- проведение плановой проверки в форме документарной проверки и (или) выездной юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;
-проведение внеплановой проверки  юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;
- порядок оформления результатов проверок.
3.2. Описание каждой административной процедуры
Административная процедура - планирование  и формирование ежегодного плана проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей.
Основанием для начала административной процедуры является:
-истечение трёх лет со дня:
а) государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;
б) окончания проведения последней плановой проверки  юридического лица, индивидуального предпринимателя;
в) начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с представленным в уполномоченный Правительством Российской Федерации в соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти уведомлением  о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, в случае выполнения работ или предоставления услуг требующих представления указанного уведомления.
 Формирование ежегодного плана:
- в срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок Администрация Богордицкого сельского поселения направляет проект ежегодного плана проведения плановых проверок в органы прокуратуры;
- орган прокуратуы  рассматривает проект  ежегодного плана проведения  плановых проверок на предмет законности включения в них объектов муниципального земельного контроля контроля, и в срок до 1 октября года предшествующему году проведения плановой проверки  вносит предложение Главе Богородицкого сельского поселения  о проведении совместных плановых проверок;
- Администрация Богородицкого сельского поселения рассматривает предложения органа прокуратуры и по итогам их рассмотрения направляет в орган прокуратуры в срок до 1 ноября  года, предшествующего году проведения плановых проверок, утверждённый ежегодный план проведения плановых проверок;
- утверждённый Главой Богородицкого сельского поселения план проведения плановых проверок доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте Администрации Богородицкого сельского поселения в сети Интернет , размещением его на информационном стенде или любым другим доступным способом.
Должностным лицом, ответственным за выполнение каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры является должностное лицо,   назначаемое постановлением Главы Богородицкого сельского поселения, который  является ответственным лицом за проведение муниципального земельного контроля  на территории муниципального образования.
Условия, порядок и срок приостановления муниципальной функции не предусмотрен законодательством Российской Федерации.    
Критерием принятия решения по результатам планирования и формирования ежегодного плана проведения плановых проверок юридических лиц и предпринимателей является:
истечение трёх лет со дня-
а) государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;
б) окончания проведения последней плановой проверки  юридического лица, индивидуального предпринимателя;
в) начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предпринимательской деятельности,  в соответствии с представленным в уполномоченный Правительством Российской Федерации в соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти уведомлением  о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг требующих представления указанного уведомления;
Результатом административной процедуры и порядком  передачи результата является направление проекта ежегодного плана  проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей , для согласования в орган прокуратуры.
Способом фиксации результата выполнения административной процедуры , в том числе в электронной форме является направленный в орган прокуратуры проект ежегодного  плана проведения  проверок  юридических лиц  и индивидуальных предпрингимателей для согласования  и размещения пректа ежегодного плана проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей на информационном стенде и сети Интернет ( на официальном сайте Администрации Богородицкого сельского поселения)
3.2.1. Административная процедура – направление решения о проведении плановой проверки юридичскому лицу, индивидуальному предпринимателю на предмет соблюдения земельного законодательства РФ.
Основанием для начала административной процедуры – является утверждённый ежегодный план проведения плановых проверок  юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, а также  распоряжение Администрации  Богородицкого сельского поселения о проведении плановой проверки.
Содержание каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры, продолжительность и (или) срок его выполнения:
1) Уведомление  проверяемого юридического лица или индивидуального предпринимателя,   о проведении плановой проверки осуществляется специалистом Администрации Богородицкого сельского поселения, ответственным за исполнение муниципальной функции ( муниципальным инспектором) посредством направления копии распоряжения Администрации Богородицкого сельского поселения  о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением  с уведомлением о вручении или иным доступным способом, не позднее чем в течении трёх рабочих дней до начала её проведения.
2) Должностным лицом, ответственным за уведомление юридического лица или индивидуального предпринимателя, в отношении которого будет проводиться  плановая проверка является должностное лицо,  назначенное постановлением  Администрации Богородицкого сельского поселения.
3) Условия, порядок и срок приостановления муниципальной функции не предусмотрены законодательством Российской Федерации.    
4)  Критерием принятия решения является  подготовленное и согласованное Главой Богородицкого сельского поселения, решение о проведении плановой проверки соблюдения земельного законодательства Российской Федерации.
5) Результатом административной процедуры является оповещение юридического лица,  индивидуального предпринимателя,  в отношении которого принято Решение Главы Богородицкого сельского поселения о проведениии плановой проверки  соблюдения земельного законодательства Российской Федерации, посредством  вручения  почтового отправления  с уведомлением о вручении или иным доступным способом.
6) Способом фиксации результата выполнения административной процедуры считается полученное   решение о  проведении плановой проверки,  путём вручения и получения  почтового уведомления с указанием даты получения,  либо расписка от физического лица в  получении им распоряжения лично.   
3.2.2. Административная процедура - организация  проведения внеплановой проверки юридических лиц и индивидуальных предпринимателей:
1.Предметом  внеплановой проверки - является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности обязательных требований  и требований , установленных муниципальными правовыми актами , выполнение предписаний органов муниципального контроля, проведение мероприятий  по предотвращению причинения вреда жизни , здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, по обеспечению безопасности государства, по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, по ликвидации последствий причинения такого вреда.
2.Основанием для проведения внеплановой проверки является:
1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания  об устранении выявленного нарушения обязательных требований и(или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;
2) поступление в органы муниципального контроля обращений  и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:
а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного техногенного характера;
б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение  чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
Содержание каждого административного действия входящего в состав административной процедуры продолжительность и максимальный срок его выполнения:
1) внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки в порядке, установленном статьями 11 и 12 Федерального закона № 294-ФЗ от 26.12.2008 года;
2) внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей может быть проведена по основаниям , указанным в подпунктах "а" и "б" пункта 2 части 2 статьи 10 Федерального закона
№ 294-ФЗ  от  26.12.2008 года, органами муниципального контроля после согласования с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности таких юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;
3) типовая форма заявления о согласовании органом муниципального контроля  с органом прокуратуры проведения внеплановой  выездной  проверки юридического лица , индивидуального предпринимателя  устанавливается  уполномоченным  Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти;
4) порядок согласования органом муниципального контроля  с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического
лица , индивидуального предпринимателя , а также утверждение  органа прокуратуры для согласования проведения внеплановой выездной проверки устанавливается приказом Генерального прокурора Российской Федерации;
5) в день подписания распоряжения руководителем муниципального контроля  о проведении внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя,  в целях согласования её проведения  орган муниципального контроля  представляет либо направляет заказным почтовым отправлением  с уведомлением  о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью, в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя заявление  о согласовании проведения внеплановой выездной проверки. К этому заявлению прилагаются  копия распоряжения руководителя органа муниципального контроля о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием её проведения;
6) заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя и прилагаемые к нему документы рассматриваются органом прокуратуры в день их поступления в целях оценки законности проведения внеплановой выездной проверки;
7) по  результатам рассмотрения заявления о согласовании проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя и прилагаемых к нему документов не позднее чем в течение рабочего дня, следующего за днём их поступления, прокурором или его заместителем принимается решение о согласовании проведения внеплановой выездной проверки или об отказе в согласовании её проведения.
8) Основаниями для отказа в согласовании проведения внеплановой выездной проверки являются:
а) отсутствие документов, прилагаемых к заявлению о согласовании проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;
б) отсутствие оснований  для проведения внеплановой  выездной проверки в сответствии с требованиями части 2 статьи 10   Федерального закона
№ 294-ФЗ  от  26.12.2008 года;
в) несоблюдение требований Федерального Закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного  контроля (надзора) и муниципального контроля» № 294- ФЗ от 26.12.2008 года к оформлению решения органа муниципального контроля о проведении внеплановой  выездной проверки;
г) осуществление проведения внеплановой выездной проверки, противоречащей федеральным законам, нормативным правовым актам Президента Российской Федерации, нормативным  правовым актам Правительства Российской Федерации;
д) несоответствие предмета внеплановой выездной проверки полномочиям органа муниципального контроля;
е) проверка соблюдения одних и тех же обязательных требований  и требований, установленных муниципальными правовыми актами, в отношении одного юридического лица или индивидуального предпринимателя несколькими органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля.
9) Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер орган муниципального контроля вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением органа прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления документов, предусмотренных частями 6 и 7 статьи  10   Федерального закона  «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» № 294-ФЗ  от  26.12.2008 года, в органы прокуратуры в течение двадцати четырёх часов. В этом случае прокурор или его заместитель принимает решение о согласовании проведения внеплановой выездной проверки в день поступления соответствующих документов.
10) Решение прокурора или его заместителя о согласовании проведения внеплановой выездной проверки либо об отказе в согласовании её проведения оформляется в письменной форме в двух экземплярах, один из которых в день принятия решения представляется либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении  или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью, в орган муниципального контроля.
11) В случае, если требуется незамедлительное проведение внеплановой выездной проверки, копия решения о согласовании проведения внеплановой выездной проверки направляется органом прокуратуры в орган муниципального контроля с использованием информационно-телекомуникационной сети.
12) Решение прокурора или его заместителя о согласовании проведения внеплановой выездной проверки  или об отказе в согласовании её проведения может быть обжаловано вышестоящему прокурору или в суде.
13) О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основания  проведения которой указаны в пункте 2 части 2 статьи 10 татьи 10   Федерального закона  «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» № 294-ФЗ  от  26.12.2008 года, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются органом муниципального контроля не менее чем за двадцать четыре часа до начала её проведения любым доступным способом.
14) В случае, если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя причинён  или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление  юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.
15) Органы прокуратуры осуществляют учёт проводимых органами муниципального контроля внеплановых выездных проверок, а также ежегодный мониторинг внеплановых выездных проверок.
Должностным лицом, ответственным за организацию проведения внеплановой проверки  является должностное лицо  назначаемое постановлением Администрации Богородицкого сельского поселения.
Условия для приостановления исполнения муницпальной функции Федеральным законодательством не предусмотрены.
Критерием принятия решений  являются: решение прокурора или его заместителя  о согласовании проведения внеплановой проверки либо об отказе в согласовании её проведения.
Результатом административной процедуры будет издание распоряжения Администрации  Богородицкого сельского поселения о проведении внеплановой проверки и составление заявления о согласовании с органом прокуратуры.
Способом фиксации результата выполнения административной процедуры - о проведении внеплановой проверки , является уведомление юридического лица, индивидуального предпринимателя должностным лицом осуществляющим муниципальную функцию не менее чем за двадцать четыре часа до начала её проведения любым доступным способом, за исключением проведения внеплановой проверки основания для которой указаны в  пункте 2 части 2 статьи 10  Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного  контроля (надзора) и муниципального контроля» № 294-ФЗ  от  26.12.2008 года для которой  уведомление юридических лиц и индивидуальных предпринимателей не требуется.
 
3.2.3.Административная процедура - порядок организации проверки
Проверка проводится на основании распоряжения Администрации Богородицкого сельского поселения.
В распоряжении о проведении проверки указываются:
1) наименование органа муниципального контроля;
2) фамилии, имена, отчества должности должностного лица или должностных лиц уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки  экспертов, представителей экспертных организаций;
3) наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя,  проверка которых проводится, места жительства индивидуальных предпринимателей и места фактического осуществления ими деятельности;
4) цели, задачи, предмет проверки и срок её проведения;
5) правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке обязательные требования и требования, установленные настоящим регламентом.
6) сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;
7) перечень административных регламентов по осуществлению муниципального контроля;
8) перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;
9) даты начала и окончания проведения проверки.
Заверенные печатью копии распоряжения Администрации  Богородицкого сельского поселения вручаются под роспись должностным лицом Богородицкого сельского поселения, проводящим проверку, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю одновременно с предъявлением служебного удостоверения. По требованию подлежащих проверке лиц должностное лицо органа муниципального контроля обязано представить  информацию об  органе муниципального контроля, а также об экспертах, экспертных организациях в целях подтверждения своих полномочий.
По просьбе руководителя, иного должностного лица или  уполномоченного представителя   должностное лицо Богородицкого сельского поселения  обязано ознакомить  подлежащих проверке лиц с административными регламентами по исполнению муниципальной функции.
Должностным лицом, ответственным за организацию  проверки  является должностное лицо  назначаемое постановлением Администрации Богородицкого сельского поселения.
Условия для приостановления исполнения муницпальной процедуры Федеральным законодательством не предусмотрены.
Результатом административной процедуры являются следующие административные процедуры- документарная и (или) выездная проверки.
3.2.4. Административная процедура – документарная проверка юридических лиц и индивидуальных предпринимателей
Основанием для начала административной процедуры проведения документарной проверки является:
Распоряжение Администрации Богородицкого сельского поселения о проведение документарной проверки  ( плановой или внеплановой) согласованное с органом прокуратуры.
Организация документарной проверки (как плановой, так и внеплановой) осуществляется в порядке, установленном статьёй 14 Федерального закона                  «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного  контроля (надзора) и муниципального контроля»  № 294-ФЗ  от  26.12.2008 года,  и проводится по месту нахождения органа муниципального контроля.
Предметом административной процедуры докуметарной  проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица индивидуального предпринимателя, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, исполнением предписаний и постановлений органа муниципального контроля.
Содержание каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры, продолжительность и срок её выполнения:
1) В процессе проведения документарной проверки должностным лицом органа муниципального контроля в первую очередь рассматриваются документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющиеся в распоряжении органа муниципального контроля, в том числе уведомления о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, представленные в порядке, установленном статьёй 8 Федерального закона  «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного  контроля (надзора) и муниципального контроля» № 294-ФЗ  от  26.12.2008 года, акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы о результатах осуществлённых в отношении этого юридического лица, индивидуального предпринимателя муниципального контроля.
2) В случае, если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении органа муниципального контроля, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований или требований, установленных муниципальными  правовыми актами, орган муниципального контроля направляет  в адрес юридического лица, адрес индивидуального предпринимателя мотивированный запрос с требованием представить иные небходимые для рассмотрения в ходе проведения докуметарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения Администрации Богородицкого сельского поселения о проведении документарной проверки.
3) В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса юридическое лицо, индивидуальный предприниматель обязаны направить в орган муниципального контроля указанные в запросе документы.
4) Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных печатью (приеё наличии) и соответственно подписью индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, вправе представить указанные в запросе документы в форме электронных документов в порядке определяемом Правительством Российской Федерации.
5) Не допускается требовать нотариального удостоверения копий документов, представляемых в орган муниципального контроля, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.
6) В случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям содержащимся в имеющихся у органа муниципального контроля документах и (или) полученным в ходе осуществления муниципального контроля, информация об этом направляется юридическому лицу, индивидуальному предринимателю с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.
7) Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, представляющие в орган муниципального контроля пояснения относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в представленных документах либо относительно несоответствия указанных в части 8 статьи 11 Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного  контроля (надзора) и муниципального контроля» № 294-ФЗ  от 26.12.2008 года, вправе представить дополнительно в орган муниципального контроля документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.
8) Должностное лицо, которое проводит документарную проверку, обязано рассмотреть представленные руководителем или иным должностным лицом юридического лица, индивидуальным предпринимателем, его уполномоченным представителем пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. В случае, если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений орган муниципального контроля установит признаки нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностное лицо органа муниципального контроля вправе провести выездную проверку.   
9) При проведении докуметарной проверки орган муниципального контроля не вправе требовать у юридического лица,  индивидуального предпринимателя  сведения и документы не относящиеся к предмету документарной проверки, а также сведения и документы, которые могут быть получены этим органом от иных органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля.
Должностным лицом, ответственным за организацию и проведение документарной   проверки (плановой и внеплановой)  является должностное лицо  назначаемое постановлением Администрации  Богородицкого сельского поселения.
Условия для приостановления исполнения муниципальной процедуры Федеральным законодательством не предусмотрены.
Критерием  принятия решения являются результаты проверки соблюдения земельного законодательства на основании материалов,  полученных в результате документарной проверки.
Результатом административной процедуры является проведение документарной проверки (плановой или внеплановой), составление акта проверки и направление акта заинтересованным лицам.
Способом фиксации результата выполнения административной процедуры  проведение документарной проверки (плановой или внеплановой), считается составления акта по установленной форме в двух экземплярах при отсутствии нарушений,  а также должностным лицом органа муниципального контроля делается запись в журнале учёта проверок юридического лица , индивидуального предпринимателя о проведённой проверке.
3.2.5. Административная процедура – выездная  проверка юридических лиц и индивидуальных предпринимателей.
Основанием для начала административной процедуры проведения выездной  проверки является:
Распоряжение Администрации Богородицкого сельского поселения о проведение выездной проверки  ( плановой или внеплановой) согласованное с органом прокуратуры.
Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения, а также состояние используемых указанными лицами при осуществлении деятельности территроий и принимаемые ими меры по исполнению обязательных требований.
Выездная  проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту нахождения юридического лица, месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя и (или) по месту осуществления их деятельности.  
Выездная проверка проводится в случае,  если при документарной проверке не представляется возможным:
1) удостоверится в полноте и достоверности сведений, содержащихся  в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности и иных имеющихся в распоряжении органа муниципального контроля документах юридического лица, индивидуальньного предпринимателя;
2) оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя обязательным требованиям или требованиям, установленным муниципальными правовыми актами, без проведения соответствующего мероприятия по контролю.
Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения должностным лицом органа муниципального контроля, обязательного ознакомления руководителя или иного должностного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с распоряжением Администрации Богородицкого сельского поселения о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объёмом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями её проведения.
Руководитель,  иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель обязаны предоставить должностному  лицу органа муниципального контроля, проводящему выездную проверку возможность ознакомиться с документами, связанными с целями,  задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, а также обеспечить  доступ проводящих выездную проверку должностных лиц и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на территорию, в используемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к используемым юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями оборудованию, подобным объектам, транспортным средствам и перевозимым ими грузам.
Орган муниципального контроля привлекает к проведению выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя экспертов, экспертные организации , не состоящие в гражданско-правовых и трудовых отношениях с юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, в отношении которых проводится проверка, и не являющиеся аффилированными лицами проверяемых лиц.
Должностным лицом, ответственным за организацию и проведение выездной проверки (плановой и внеплановой)  является должностное лицо  назначаемое постановлением Администрации Богородицкого сельского поселения.
Условия для приостановления исполнения муниципальной процедуры Федеральным законодательством не предусмотрены.
Критерием принятия решения являются результаты проверки соблюдения земельного законодательства основании материалов,  полученных в результате выездной проверки.
Результатом административной процедуры является проведение выездной проверки (плановой или внеплановой) , составление акта выездной  проверки и направление акта заинтересованным лицам.
Способом фиксации результата выполнения административной процедуры проведение выездной  проверки (плановой или внеплановой), считается составления акта по установленной форме в двух экземплярах, в случае, если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование её проведения с органом прокуратуры, копия акта направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течении пяти рабочих дней со дня составления акта проверки,  а также должностным лицом органа муниципального контроля делается запись в журнале учёта проверок юридического лица , индивидуального предпринимателя о проведённой проверке.
3.2.6. Административная процедура – порядок оформления результатов проверки
По результатам проверки должностное лицо Богородицкого сельского поселения проводящее проверку,   составляет акт по установленной форме в двух экземплярах.
В  акте проверки указываются:
1) дата, время и место составления акта проверки;
2) наименование органа муниципального контроля;
3) дата и номер распоряжения Администрации Богородицкого сельского поселения ;
4) фамилии, имена, отчества, и должности должностных лиц проводивших проверку;
5) наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении проверки;
6) дата, время, продолжительность и место проведения проверки;
7) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;
8) сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учёта проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи  в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала;
9) подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку.
К акту проверки прилагаются объяснения лиц, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований, предписания об устранении выявленных нарушений, и иные связанные с результатами  проверки документы или их копии.
Акт проверки оформляется непосредственно после её завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями  приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении,  либо об отказе в ознакомлении с актом проверки, акт направляется  заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле Богородицкого сельского поселения.
В случае, если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведённых исследований, испытаний, специальных расследований,  экспертиз, акт проверки составляется в срок , не превышающий трёх рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается  руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле Богородицкого сельского поселения.
В случае, если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование её проведения с органом прокуратуры, копия акта направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течении пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.
В журнале учёта проверок должностным лицом органа  муниципального земельного  контроля осуществляется запись о проведённой проверке, содержащая сведения о наименовании органа муниципального контроля датах, начала и окончания проведения проверки, времени её проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки,  выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилия, имя, отчество и должность должностного  лица или должностных лиц,  проводящих проверку, его или их подписи. При отсутствии журнала учёта проверок в акте проверки делается соответствующая запись.
Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, проверка которых проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений в течении пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в Администрацию Богородицкого сельского поселения в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. При этом юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в Администрацию Богородицкого сельского поселения.
Условия для приостановления исполнения муниципальной процедуры Федеральным законодательством не предусмотрены.
Критерием принятия решения являются результаты проверки соблюдения земельного законодательства на основании материалов,  полученных в результате проверки.
Результатом и способом фиксации результата   административной процедуры является составленный в двух экземплярах акт проверки.
IY. Порядок и формы контроля за осуществлением муниципального земельного контроля 
4.1.Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами положений административного регламента по осуществлению муниципального земельного контроля и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к осуществлению муниципального земельного  контроля, а также за принятием ими  решений осуществляет Глава Богородицкого сельского поселения. 
В ходе текущего контроля  проверяются:
- соблюдение сроков исполнения административных процедур;
- последовательность исполнения административных процедур.
По результатам текущего контроля даются указания по устранению выявленных нарушений.
4.2. Порядок и периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании утверждённого графика проведения проверок) и внеплановый характер (по конкретным обращениям заинтересованных лиц). В ходе плановых и внеплановых проверок должностными лицами проверяется:

- знание ответственными лицами требований настоящего регламента, нормативных правовых актов,  устанавливающих требования к предоставлению услуги;
- соблюдение ответственными лицами сроков и последовательности исполнения административных процедур;
- правильность и своевременность информирования заявителей об изменении административных процедур, предусмотренных настоящим регламентом.
Контроль полноты и качества проведения проверки включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на их обращения , содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц органа муниципального контроля.
4.3. Должностное лицо, уполномоченное на проведение проверок, несёт персональную ответственность за своевременность подготовки проекта решения о проведении проверки, за соблюдением срока и установленного порядка проведения проверки, соблюдение прав проверяемого лица. Должностное лицо, уполномоченное принимать решение о проведении проверки несёт персональную ответственность  за правильность и обоснованность принятого решения.
Должностное лицо, уполномоченное на принятие мер по результатам контроля, несёт персональную ответственность за законность применяемых мер, соблюдение порядка их применения  и соответствие  применяемых мер совершённым нарушениям.
4.4. Контроль за проведением проверок со стороны юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, их объединений и организаций является самостоятельной формой контроля и осуществляется  путём направления обращений в орган муниципального контроля, а также путём обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе проведения проверок в вышестоящие органы: орган  местного самоуправления, органы прокуратуры и судебные органы.
Основные положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за исполнением настоящего Регламента со стороны физических и юридических лиц устанавливаются и определяются в соответствии с Федеральными Законами, а также иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами Ростовской области, нормативными правовыми актами Богородицкого сельского поселения.
Y.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа муниципального земельного котроля, его должностных лиц
5.1.Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель имеют право обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органа муниципального контроля, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица,  индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются результаты проверок, действия (бездействие) и решения должностных лиц органа муниципального земельного контроля принятых  в ходе  исполнения муниципальной функции.
5.3. Жалоба на действия (бездействие), решения должностных лиц, муниципальных служащих органа, обеспечивающего осуществление муниципального земельного контроля не рассматривается в следующих случаях:
- если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ. Если в указанной жалобе  содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершённом  противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией;
- если в жалобе содержатся нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица органа, обеспечивающего осуществление муниципального земельного контроля, а также членов его семьи, то она остаётся без ответа по существу поставленных в ней вопросов, о чём сообщается письменно заявителю;
- если текст жалобы не поддаётся прочтению, то ответ на жалобу не даётся, о чём письменно сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;
- если в жалобе, обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается гражданину, направившему жалобу, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения;
- если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;
- если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или охраняемую законом тайну, гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нём вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.
5.4. Основаниями для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию Богородицкого сельского поселения жалобы на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе осуществления муниципального земельного контроля.
Жалоба должна содержать:
- наименование органа, осуществляющего муниципальный контроль, фамилию имя отчество должностного лица органа осуществляющего муниципальный земельный  контроль;
- фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства заявителя, а также номер контактного телефона, почтовый адрес, по которому должен быть отправлен ответ заявителю;
- сведения  об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) должностного лица осуществляющего муниципальный земельный контроль;
- доводы,  на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) должностного лица осуществляющего муниципальный земельный контроль. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
- жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети  Интернет , официального сайта Администрации Богородицкого сельского поселения, а также может быть принята при личном приёме заявителя у Главы Богородицкого сельского поселения.
5.5. Права заинтересованных лиц на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы:
- заявитель имеет право на получение от Администрации Богородицкого сельского поселения информации и документов для обоснования и рассмотрения жалобы;
- заявитель имеет право знакомится с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права , свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую Федеральным законом тайну.
- для обоснования и рассмотрения жалобы заинтересованные лица имеют право представлять в Администрацию Богородицкого сельского поселения документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании.
5.6. Жалоба заявителя на действия (бездействие) и решения должностного лица, осуществляемые (принятые) в ходе осуществления муниципального земельного контроля направляется Главе Богородицкого сельского поселения.
5.7.Срок рассмотрения жалобы не должен превышать тридцати календарных дней с момента регистрации письменного обращения. В исключительных случаях , а также в случае направления запроса в электроннной форме, о предоставлении необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов в другие государственные органы, органы местного самоуправления и к  иным должностным лицам,  Глава Богородицкого сельского поселения  вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения гражданина, направившего жалобу.
5.8.По результатам рассмотрения жалобы  Глава  Богородицкого сельского поселения принимает одно из следующих решений:
- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого в результате осуществления муниципального земельного контроля решения;
- отказывает в удовлетворении жалобы.
Глава Богородицкого
сельского поселения:                                   А.В. Мазниченко                              
