ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ

БОГОРОДИЦКОГО   СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ 

ПЕСЧАНОКОПСКОГО РАЙОНА 

РОСТОВСКОЙ ОБЛАСТИ 
    30  октября 2013 года                            № 83                        с. Богородицкое                                   
 Об утверждении Административного регламента  

 по предоставлению муниципальной услуги   

 «Выдача  разрешения  на  санитарную обрезку,

 пересадку и вырубку зелёных насаждений »

            В соответствии с Конституцией Российской Федерации,  Федеральным законом от 06 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Федеральным законом от 27 июля 2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Областным законом от 03.08.2007 N 747-ЗС "Об охране зеленых насаждений в населенных пунктах Ростовской области", Постановлением Правительства Ростовской области от 30.08.2012 № 819 «Об утверждении Порядка охраны зелёных насаждений в населённых пунктах Ростовской области», Уставом  муниципального образования  «Богородицкое сельское поселение»,

П О С Т А Н О В Л Я Ю:

1. Утвердить    Административный регламент  по оказанию муниципальной услуги « Выдача  разрешения  на  санитарную обрезку, пересадку и вырубку зелёных насаждений »(прилагается).

2. По вопросам предоставления муниципальной услуги специалистом Администрации Богородицкого сельского поселения Песчанокопского района граждане, юридические лица и индивидуальные предприниматели вправе обращаться в Администрацию Богородицкого сельского поселения.

3. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его опубликования (обнародованию) и подлежит размещению на официальном сайте Администрации Богородицкого сельского поселения Песчанокопского района Ростовской области в сети «Интернет».  

Глава Богородицкого

сельского поселения:                            А.В. Мазниченко
Приложение

к постановлению Администрации

Богородицкого сельского поселения

от   30 октября 2013 № 83

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача  разрешения  на  санитарную обрезку, пересадку и вырубку зелёных насаждений »
1. Общие положения
1.1. Административный регламент «Выдача разрешения  на  санитарную обрезку, пересадку, и вырубку   зеленых  насаждений»

 
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения  на  санитарную обрезку, пересадку, и вырубку   зеленых  насаждений» (далее услуги) в Богородицком сельском поселении  разработан в целях оптимизации (повышения качества) исполнения муниципальной услуги и доступности ее результата, и  определяет  порядок предоставления  и стандарт  оказания муниципальной услуги по выдаче  заинтересованным лицам разрешения на    санитарную обрезку, пересадку и вырубку   зеленых  насаждений  на территории  Богородицкого   сельского  поселения (далее – муниципальная услуга) и  определяет  сроки  и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении данной муниципальной услуги.

1.2. Перечень нормативных правовых актов,  регулирующих предоставление услуги

Предоставление  услуги по выдаче разрешения на  санитарную обрезку, пересадку и вырубку зелёных насаждений в населенных  пунктах Богородицкого   сельского  поселения осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Областным законом от 03.08.2007 № 747-ЗС «Об охране зеленых насаждений в населенных пунктах Ростовской области»;
- Постановлением Правительства Ростовской области  от 30.08.2012                   № 819 «Об утверждении Порядка охраны зелёных насаждений в населённых пунктах Ростовской области»;
- Уставом муниципального образования «Богородицкое  сельское поселение»
   2.Требования к порядку исполнения муниципальной услуги, порядок информирования о муниципальной услуге

2.1. Муниципальная услуга  выдача разрешения  на  санитарную обрезку, пересадку  и вырубку   зеленых  насаждений на территории Богородицкого сельского поселения оказывается специалистом  Администрации Богородицкого сельского поселения.

2.2. В целях  предоставления муниципальной услуги  Администрацией Богородицкого сельского поселения осуществляется  межведомственное информационное взаимодействие  по вопросам обмена документами, и информацией, в том числе и в электронной форме с:

- Песчанокопским отделом Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской области;

- Филиалом ФГБУ «ФКП Росреестра» по Ростовской области в с. Песчанокопское;

- Муниципальным  автономным учреждением Песчанокопского района «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»
2.3. Порядок информирования о правилах осуществления муниципальной услуги «Выдача разрешения  на  санитарную обрезку, пересадку, и вырубку   зеленых  насаждений»
2.3.1.Получение информации заинтересованными лицами по вопросам осуществления муниципальной услуги осуществляется в зависимости от формы обращения:

- лично;

- по телефону;

- в письменном виде почтовым отправлением;

- в форме электронного сообщения.

        Информирование физических, юридических лиц и  о правилах исполнения муниципальной услуги осуществляется в виде индивидуального и публичного информирования.

   Индивидуальное  устное информирование о порядке исполнения муниципальной услуги обеспечивается должностным лицом, осуществляющим исполнение услуги, лично, или по телефону. При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностное  лицо выдающее разрешение на санитарную обрезку, пересадку, и вырубку зелёных насаждений подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся  по интересующим вопросам с использованием официально-делового стиля речи.

       При принятии телефонного звонка должностное лицо называет свою должность, фамилию, имя, отчество и предлагает обратившемуся представиться, изложить суть вопроса. Время разговора  (информирования) по телефону не должно превышать 10 минут.

            Длительность устного информирования (консультирования) при личном обращении не должно превышать 20 минут. Должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование о порядке исполнения услуги должно принять все необходимые меры для полного  и оперативного ответа на поставленные вопросы.

          Индивидуальное письменное информирование о порядке, процедуре, ходе исполнения услуги при обращении осуществляется путём направления письменных ответов почтовых отправлением.

Публичное информирование о порядке и процедуре исполнения муниципальной услуги осуществляется путём размещения информации на официальном информационном сайте Богородицкого сельского поселения в сети «Интернет».

2.3.2. Адрес Администрации Богородицкого сельского поселения: 347562, Ростовская область, Песчанокопский  район, с. Богородицкое, пер. Советский, 78.

График работы Администрации Богородицкого  сельского поселения:

понедельник - пятница: с 8.00 - 17.00  перерыв с 12.00 — 14.00;

выходные дни: суббота, воскресенье.

Телефон: 8 (863 73) 9-37-30  (факс)

 Адрес электронной почты: sp30317@donpac.ru.

2.4.Требования к помещению, местам заполнения запросов для оказания  муниципальной услуги
 Приём заявителей осуществляется в специально выделенном  для этих целей кабинете, который оборудован:

- стульями и столами, письменными принадлежностями, бланками заявлений  для возможности оформления документов.
2.5. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
1) Показателем доступности муниципальной услуги является информационная открытость порядка и правил предоставления муниципальной услуги: 

- наличие  регламента предоставления муниципальной услуги;  

- наличие информации об оказании муниципальной услуги в средствах массовой информации.  

2) Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются: 

- соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям настоящего  регламента; 

- количество обоснованных жалоб; 

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги согласно настоящему регламенту.
2.6.  Условия и сроки предоставления муниципальной услуги

                Заявителями могут быть любые зарегистрированные в установленном порядке юридические лица, индивидуальные предприниматели, физические лица, либо их уполномоченные представители.

2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель излагает суть вопроса в заявлении (письменном запросе).

2.6.2. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.

2.6.3. Общий срок предоставления муниципальной услуги по заявлению (общий порядок) составляет от 1 до 10 календарных дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.

2.7. Перечень для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги по заявлению (общий порядок) является нечёткие  формулировка и изложение запроса в поданном заявлении.
2.8. Требования к взиманию с заявителя платы за предоставление муниципальной услуги- муниципальная услуга предоставляется заявителю на бесплатной основе.
2.9. Взаимодействие при предоставлении муниципальных и государственных услуг. В целях  предоставления муниципальной услуги  Администрацией Богородицкого сельского поселения осуществляется  межведомственное информационное взаимодействие  по вопросам обмена документами, и информацией в том числе и в электронной форме с другими организациями предоставляющими муниципальные и государственные услуги.
2.10. Использование универсальных электронных карт 

Универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность гражданина, права застрахованного лица в системах обязательного страхования, иные права гражданина. В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право гражданина на получение  муниципальных услуг.

3. Административные процедуры предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на  санитарную обрезку, пересадку, и вырубку   зеленых насаждений»

3.1. При реализации мероприятий, связанных с санитарной и другими видами обрезки деревьев и кустарников, вырубкой аварийно-опасных, сухостойных деревьев и кустарников, органами местного самоуправления оформляются разрешения.

3.2.Административная процедура- оформление разрешения

3.2.1. Разрешение оформляется на официальном бланке и подписывается Главой  Богородицкого сельского поселения. Подпись заверяется печатью.

3.2.2. Разрешение содержит:

- наименование и сроки производимых работ;

- информацию о юридическом или физическом лице, получившем разрешение, а также информацию о непосредственном исполнителе работ.

- условия и требования при  производстве работ;

- информацию о местоположении объекта (ов) зелёных насаждений;

- информацию о собственниках земельных участков, землепользователях, землевладельцах, арендаторах земельных участков, на которых производятся работы;

- количественные и качественные характеристики зелёных насаждений до и после производства работ;

- информацию о проведении компенсационного озеленения в случае, невозможности пересадки деревьев и сохранения кустарниковой и травянистой растительности при осуществлении хозяйственной и иной деятельности на территории , занятой зелёными насаждениями, - в соответствии с актом оценки состояния зелёных насаждений на основании решения Главы Богородицкого сельского поселения.

3.3. Административная процедура составление  акта оценки состояния зелёных насаждений 

3.3. 1. К разрешению прилагаются: акт оценки состояния зелёных насаждений и план-схема территории, на которой планируется пересадка, вырубка или обрезка деревьев. План-схема составляется специалистом Администрации Богородицкого сельского поселения, на которой указываются зелёные насаждения, которые планируется пересадить, уничтожить  или обрезать, а также сохраняемые зелёные насаждения.

3.3.2. Акт оценки состояния зелёных насаждений содержит:

-информацию о местоположении зелёных насаждений;

-информацию о собственниках земельных участков, землепользователях, землевладельцах, арендаторах земельных участков, на которых произрастают зелёные насаждения;

-количественные и качественные характеристики зелёных насаждений;

- информацию о нарушениях условий и требований при производстве работ, указанных в разрешении и проектной документации создания зелёных насаждений;

- информацию об уничтожении и (или) повреждении зелёных насаждений;

- информацию о компенсационном озеленении;

- информацию о возмещении вреда окружающей среде;

- информацию об отнесении зелёных насаждений к аварийно-опасным;

- иную информацию.

3.3.3. Акт оценки состояния зелёных насаждений оформляется на официальном бланке Администрации Богородицкого сельского поселения .

3.3.4. При необходимости повреждения и (или) уничтожения зелёных насаждений в процессе эксплуатации существующих линейных объектов создаётся комиссия, в которую входят представители Администрации Богородицкого сельского поселения и представители хозяйствующих субъектов, обеспечивающих эксплуатацию линейных объектов. Зелёные насаждения, произрастающие в охранных зонах линейных объектов и угрожающие безопасному, безаварийному  функционированию указанных объектов, комиссией относятся к аварийно-опасным. Уничтожение зелёных насаждений хозяйствующими субъектами, обеспечивающими эксплуатацию линейных объектов, без разрешения не допускается.  

3.3.15. Проведение мероприятий по уничтожению сухостойных и аварийно-опасных деревьев осуществляется на основании разрешения, оформленного в соответствии  с пунктам 3.2., 3.3. настоящего регламента, и акта оценки состояния зелёных насаждений. К разрешению прилагаются фото- и (или) видеоматериалы, подтверждающие состояние зелёных насаждений.

3.4.Административная процедура оформление заключения экспертной группы

3.4.1. При размещении  объектов капитального строительства, в случае невозможности их размещения на иных земельных участках, допускается пересадка деревьев и компенсационное озеленение кустарниковой и травянистой растительностью, при этом производится оценка состояния зелёных насаждений, к которому прилагается заключение о возможности и условиях пересадки деревьев. Для подготовки заключения о возможности и условиях пересадки деревьев (далее заключение) Администрацией Богородицкого сельского поселения формируется экспертная группа. В экспертную группу входят специалисты Администрации Богородицкого сельского поселения,  представитель специализированной организации,  а также по согласованию включаются специалисты-экологи Песчанокопского района и представители общественности. К специализированным организациям относятся организации, уставная деятельность которых связана с ведением лесного хозяйства, с проведением уходных работ за зелёными насаждениями. При отсутствии указанных организаций в сельском поселении по согласованию привлекаются учителя-биологи образовательных учреждений. Привлечение специализированных организаций обеспечивают лица и организации, заинтересованные в уничтожении или пересадке зелёных насаждений, по согласованию с Администрацией Богородицкого сельского поселения.

Заключение должно содержать обоснование выводов о возможности или невозможности  пересадки деревьев. Положения заключения должны исключать возможность их двоякого толкования. Заключение оформляется на официальном бланке специализированной организации, подписывается всеми членами  экспертной группы и утверждается руководителем или заместителем руководителя специализированной организации. Подпись заверяется печатью.

На основании этих документов принимается решение, которое оформляется муниципальным правовым актом, на основании которого оформляется разрешение.

3.4.2. При проведении мероприятий по предупреждению и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций в случае уничтожения или повреждения зелёных насаждений при проведении аварийно-спасательных или аварийно-восстановительных работ на территории Богородицкого сельского поселения , основанием для проведения указанных работ является соответствующее решение комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности Богородицкого сельского поселения. В данном случае оформление разрешения не требуется. При проведении   мероприятий по предупреждению и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций в случае уничтожения или повреждения зелёных насаждений при проведении аварийно-спасательных или аварийно-восстановительных работ на территории Богородицкого сельского поселения, производится фото и (или) видеосъёмка территории, занятой зелёными насаждениями до производства работ, во время работ и по результатам проведённых работ. После проведённых работ Администрацией Богородицкого сельского поселения составляется акт оценки состояния зелёных насаждений, в котором, в том числе, отражается объём произошедших изменений.

3.4.3. В случае невозможности пересадки деревьев по заключению экспертной группы допускается их уничтожение при проведении компенсационного озеленения, которое организовывают лица и организации, заинтересованные в уничтожении зелёных насаждений, в следующих случаях:

1) при вырубке аварийно-опасных деревьев, сухостойных деревьев и кустарников — в соответствии с актом оценки состояния зелёных насаждений на основании решения Администрации Богородицкого сельского поселения;

2) при осуществлении мероприятий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций — на основании решения Администрации Богородицкого сельского поселения;

3) при невозможности пересадки деревьев и сохранения кустарниковой и травянистой растительности при осуществлении хозяйственной и иной деятельности на территориях занятой зелёными насаждениями, - в соответствии с актом оценки состояния зелёных насаждений на основании решения Администрации Богородицкого сельского поселения;

4) в иных случаях, предусмотренных федеральным законодательством.

3.4.4. При несоответствии выполненных работ условиям разрешения должностным лицом Администрации Богородицкого сельского поселения, осуществляющим контроль производства работ, составляется акт оценки состояния зелёных насаждений, в котором фиксируются допущенные нарушения. Лицо, допустившее нарушение настоящего регламента при производстве несёт ответственность и возмещает вред окружающей среде в соответствии с законодательством.

3.5. Результат муниципальной услуги

      Результатом  предоставления услуги является выдача разрешения на    санитарную обрезку, пересадку и вырубку зелёных насаждений на территории Богородицкого сельского поселения.
 

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Специалист Администрации Богородицкого сельского поселения несёт персональную ответственность за сроки и порядок исполнения  каждой административной процедуры, изложенной в настоящем регламенте.

4.2. Текущий  контроль  за соблюдением специалистом последовательности выполнения действий, определённых  административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется Главой Богородицкого сельского поселения.

4.3. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) специалиста Администрации Богородицкого сельского поселения осуществляется Главой  Богородицкого сельского поселения.

4.4. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя в порядке, установленном настоящим регламентом.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения Административного регламента

5.1. Действия (бездействие) и решения специалиста Администрации Богородицкого сельского поселения, осуществляемые в рамках предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы Главе Богородицкого сельского поселения.

5.2. В части досудебного обжалования  - жалоба, оформленная заявителем в произвольной форме, должна содержать:

- наименование органа, в который подаётся жалоба;

- фамилию, имя, отчество заинтересованного лица;

- наименование юридического лица и адрес его места нахождения                   ( в случае обращения организации);

- наименование органа, действия (бездействие) которого обжалуются;

- описание обжалуемого действия (бездействия) и просьба заявителя;

- перечень прилагаемых к жалобе документов;

- подпись заявителя и дата подачи жалобы.

В жалобе могут быть указаны номера телефонов, факсов, адреса электронной почты заявителя, иные сведения, имеющие, по мнению заявителя, значение для рассмотрения жалобы.

5.2.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является предоставление заявителем жалобы на действия (бездействие) и решения, принимаемые в ходе исполнения муниципальной услуги.

5.2.2. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу подлежит рассмотрению должностным лицом, наделённым полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приёме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений — в течение пяти рабочих дней со дня её регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращён.

5.2.3. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение о привлечении к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации специалиста ответственного за выполнение действий, осуществлённых в ходе исполнения муниципальной услуги на основании настоящего Регламента и повлёкшее за собой жалобу  физического  или юридического лица.

5.2.4. Результатом досудебного (внесудебного)обжалования является направление заявителю письменного сообщения о результатах рассмотрения жалобы.

5.2.5.Обращения считаются разрешёнными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

5.2.6.В случае получения неудовлетворительного решения, принятого в ходе рассмотрения обращения, заинтересованное лицо имеет право обратиться к Главе Богородицкого сельского поселения или в уполномоченные государственные органы.

5.3. В части судебного обжалования — если заявитель не удовлетворён решением, принятым в ходе рассмотрения жалобы, то он  вправе обратиться в суд.

5.4. Ответственным лицом за приём и регистрацию жалоб на действия (бездействие) специалиста является инспектор Администрации Богородицкого с сельского поселения телефон ( 8 86373 9-37-30)

Глава Богородицкого

сельского поселения:                                  А.В. Мазниченко

