АДМИНИСТРАЦИЯ  

БОГОРОДИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ  

ПЕСЧАНОКОПСКОГО РАЙОНА 

РОСТОВСКОЙ ОБЛАСТИ 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

31 мая  2011 года    №  29                                                         с. Богородицкое                                                                                                                            

Об утверждении  Порядка разработки и

утверждения административных регламентов

предоставления муниципальных услуг

Администрацией  Богородицкого сельского 

поселения , муниципальными предприятиями 

и учреждениями Богородицкого сельского поселения

          В  соответствии  с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации  предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях реализации мероприятий по разработке и утверждению административных регламентов исполнения муниципальных функций и оказания муниципальных услуг  в муниципальном образовании «Богородицкое сельское поселение», 

П О С Т А Н О В Л Я Ю :


1. Утвердить Порядок  разработки и утверждения административных регламентов  предоставления муниципальных услуг Администрацией  Богородицкого сельского поселения , муниципальными предприятиями 

и учреждениями Богородицкого сельского поселения (прилагается).


2. Специалистам Администрации Богородицкого сельского поселения, руководителям муниципальных предприятий и учреждений Богородицкого сельского поселения в срок до 01.07.2011 года:


- провести анализ имеющихся административных регламентов предоставления муниципальных услуг(далее- административные регламенты) на соответствие требованиям, установленным настоящим Порядком;


- разработать проекты отсутствующих административных регламентов муниципальных услуг, содержащихся в Реестре муниципальных услуг, предоставляемых Администрацией Богородицкого сельского поселения, муниципальными предприятиями и учреждениями Богородицкого сельского поселения.


3. Настоящее постановление подлежит обнародованию в информационном бюллетене Богородицкого сельского поселения. 

          4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Богородицкого 

сельского поселения:                                                      А. В. Мазниченко

                         Приложение

к  постановлению Администрации

Богородицкого сельского поселения

от  31 мая  2011 года № 29

Порядок

 разработки и утверждения административных регламентов

предоставления муниципальных услуг Администрацией  

Богородицкого сельского поселения , муниципальными предприятиями 

и учреждениями Богородицкого сельского поселения


1. Общие положения


1.1. Настоящий Порядок разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг Администрацией Богородицкого сельского поселения, муниципальными предприятиями и учреждениями Богородицкого сельского поселения , (далее – муниципальные органы ) устанавливает общие требования к разработке и утверждению специалистами Администрации Богородицкого сельского поселения, муниципальными предприятиями и учреждениями Богородицкого сельского поселения (далее- разработчики административного регламента) административных регламентов предоставления муниципальных услуг муниципальными органами (далее – административные регламенты ).


1.2. Административные регламенты определяют сроки и последовательность  действий (административные процедуры) муниципального органа, порядок его взаимодействия с физическими или юридическими лицами (далее- заявители), органами государственной власти, а также организациями и учреждениями при предоставлении муниципальной услуги.


1.3. Муниципальные органы, участвующие в предоставлении одной муниципальной услуги, совместно разрабатывают проект административного регламента.


1.4. Административные регламенты разрабатываются  разработчиками административного регламента, к сфере деятельности которых относится предоставление соответствующей муниципальной услуги, на основе нормативных правовых актов Российской Федерации, Ростовской  области, Песчанокопского района,  Устава и муниципальных правовых актов Богородицкого сельского поселения, с учётом положений настоящего Порядка.

 
1.5. При разработке настоящего Порядка используются следующие основные термины и понятия:


- муниципальная услуга – деятельность по реализации функций органа местного самоуправления, которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий органа,предоставляющего муниципальные услуги,  по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и уставами муниципальных образований;


- муниципальная функция- регулярная, установленная действующим законодательством деятельность органа, выражающаяся в совершении действий и (или) принятии решений, влекущих возникновение, изменение или прекращение правоотношений или возникновение ( передачу) документированной информации (документа), не связанных с непосредственным обращением (заявлением) физического или юридического лица;


- орган, исполняющий муниципальную функцию, предоставляющий муниципальную услугу- исполнительный орган местного самоуправления, его структурные подразделения, подведомственные им муниципальные учреждения, уполномоченные исполнять муниципальную функцию, предоставлять муниципальную услугу на основании соответствующего муниципального правового акта или договора о выполнении работ или оказании услуг, заказчиком по которому является данный орган;


- административная процедура – логически обособленная последовательность административных действий должностных лиц при исполнении или  предоставлении муниципальной услуги, имеющая конечный результат;


- административное действие – предусмотренное административным регламентом действие должностного лица в рамках предоставления муниципальной услуги;


- должностное лицо- лицо постоянно, временно или в соответствии со специальными полномочиями осуществляющее деятельность по исполнению муниципальной функции или предоставлению муниципальной услуги, а равно лицо, выполняющее организационно-распорядительные функции в органах местного самоуправления;


- получатель муниципальной услуги - физическое или юридическое лицо (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальные услуги, с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме;


- административный регламент - нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги;


- предоставление муниципальных услуг в электронной форме - предоставление муниципальных услуг с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, в том числе с использованием портала государственных и муниципальных услуг, многофункциональных центров, универсальной электронной карты и других средств, включая осуществление в рамках такого предоставления электронного взаимодействия между государственными органами, органами местного самоуправления, организациями и заявителями.


1.6. Административный регламент должен содержать информацию, необходимую и достаточную для получения муниципальной услуги заявителями, а также для предоставления муниципальной услуги ответственными должностными лицами.


1.7. При разработке административных регламентов разработчики административного регламента предусматривают оптимизацию (повышение качества) предоставления муниципальных услуг, в том числе:


- упорядочение административных процедур и действий;


-устранение избыточных административных процедур, действий и барьеров, если это не противоречит Конституции Российской Федерации, Федеральным законам, нормативным правовым актам Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, законам Ростовской области, постановлениям и распоряжениям Главы Администрации (Губернатора) Ростовской области, решениям Собрания депутатов Песчанокопского района и Богородицкого сельского поселения, постановлениям и распоряжениям  Администрации Песчанокопского района и Богородицкого сельского поселения;


- сокращение количества документов, представляемых заявителями для предоставления муниципальной услуги, применение новых форм документов, позволяющих устранить необходимость неоднократного предоставления идентичной информации, снижение количества взаимодействий заявителей с должностными лицами, использование межведомственных согласований при предоставлении  муниципальной услуг  без участия заявителя, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;


- сокращение срока предоставления муниципальной услуги, а также сроков исполнения отдельных административных процедур и административных действий в рамках предоставления муниципальной услуги. Разработчик административного регламента, осуществляющий подготовку административного регламента, может установить в административном регламенте сокращенные сроки предоставления муниципальной услуги, а также сроки исполнения административных процедур в рамках предоставления муниципальной услуги по отношению к соответствующим срокам, установленным в законодательстве Российской Федерации;


- исключение требований об осуществлении действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, которые являются необходимыми  и обязательными для предоставления муниципальных услуг;


- применение новых, в том числе электронных, форм заявлений на оказание муниципальной услуги, позволяющих направлять их в администрацию в электронном виде, сокращать время их  заполнения непосредственно в местах оказания муниципальных услуг;


- указание об ответственности должностных лиц за несоблюдение ими требований административных регламентов при выполнении административных процедур или административных действий;


- возможность предоставления муниципальной услуги в электронной форме, если это не запрещено законом, а также в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору заявителя.


1.8. Разработка административных регламентов обеспечит:


- сокращение временных затрат специалистов администрации поселения, граждан и организаций при предоставлении муниципальных услуг посредством упрощения административных процедур и устранения избыточных, дублирующих административных действий;                                                                       
- повышение прозрачности  деятельности специалистов администрации поселения и должностных лиц при предоставлении муниципальных услуг посредством представления информации гражданам и организациям об административных процедурах в составе муниципальных услуг;                                   
- усиление подотчетности за счет установления персональной ответственности должностных лиц за соблюдение требований административных регламентов по каждому действию или административной процедуре в составе муниципальной услуги;                                                                  
- повышение  результативности  деятельности специалистов администрации поселения и должностных лиц при предоставлении муниципальных услуг;                                                                                                         
- предоставление муниципальной услуги в электронной форме.


1.9. Разработчик с принятием административного регламента вносит предложения по внесению изменений в принятые муниципальные правовые акты Богородицкого сельского поселения,  регламентирующие предоставление муниципальной услуги, либо по их отмене.


1.10. Разработчик административного регламента не вправе предусматривать в административных регламентах полномочия органов местного самоуправления, не предусмотренные нормативными правовыми актами Российской Федерации и Ростовской области, а также ограничения в части реализации прав и свобод граждан, прав и законных интересов коммерческих и некоммерческих организаций.


1.11. Административные регламенты утверждаются постановлениями Администрации Богородицкого сельского поселения.


1.12. Внесение изменений в административные регламенты осуществляется в случае изменения законодательства Российской Федерации и Ростовской  области, муниципальных правовых актов Песчанокопского муниципального района, Богородицкого сельского поселения , регулирующих предоставление муниципальной услуги, изменения структуры администрации поселения, муниципальных учреждений сельского поселения и иных организаций, участвующих в предоставлении соответствующей муниципальной услуги, если применение утвержденного стандарта муниципальной услуги требует пересмотра административных процедур административного регламента , а также с учетом результатов мониторинга применения указанных административных регламентов , проводимого не реже одного раза в три года.

1.13. Внесение изменений в административные регламенты осуществляется в соответствии с требованиями, установленными настоящим Порядком.


2. Требования к разработке административных регламентов


2.1. Формулировка муниципальной услуги в названии административного регламента  приводится из нормативных правовых актов Российской Федерации, Ростовской  области, муниципальных правовых актов Песчанокопского  муниципального района, Богородицкого сельского поселения, регламентирующих предоставление муниципальной услуги.


2.2. Административный регламент включает в себя следующие разделы:

1) общие положения;

2) стандарт предоставления муниципальной услуги;

3) состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме;

4) порядок и формы  контроля  за исполнением административного регламента;

5) досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц или муниципальных служащих.

2.3. Раздел административного регламента, устанавливающий общие положения, состоит из следующих подразделов:


1) наименование муниципальной услуги;                                                                         
2)  нормативно-правовое регулирование по предоставлению муниципальной услуги;                                                                                                   
3) наименование  органа  предоставляющего муниципальную услугу; должность специалиста, непосредственно исполняющего муниципальную функцию( предоставляющего муниципальную услугу); Если в исполнении муниципальной функции(предоставлении муниципальной услуги) участвуют также другие специалисты  администрации поселения, федеральные органы исполнительной власти, органы исполнительной власти Ростовской области, органы местного самоуправления муниципальных образований Песчанокопского района и организации, то указываются все органы, без обращения в которые заявители не могут получить государственную услугу, либо обращение в которые необходимо для исполнения муниципальной функции (предоставления муниципальной услуги);                                                              
4) описание заявителей ( физических или юридических лиц, либо их уполномоченных представителей, обратившихся с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженной  в устной, письменной или электронной форме, обладающих в порядке, установленном действующим законодательством полномочиями выступать от имени указанных лиц, при взаимодействии с органами местного самоуправления и организациями, при предоставлении муниципальной услуги );                                                                       
5) результат предоставления муниципальной услуги


2.4. Раздел административного регламента, устанавливающий стандарт предоставления муниципальной услуги, состоит из следующих подразделов:


1)  порядок информирования о муниципальной услуге;                                            
2) способ получения муниципальной услуги;                                                              
3) сроки  исполнения  муниципальной услуги;                                                           
4) исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или  иными нормативными правовыми актами  для предоставления муниципальной услуги;                                                                         
5) исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме  документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;                                                     
6) исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;                                                                                                    
7) требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов (заявлений) о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам  с размещенными на них образцами  заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги;


8)  показатели доступности и качества муниципальной услуги;                                
9)  иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме с учетом межведомственного информационного  взаимодействия в процессе предоставления муниципальной услуги.

2.5. В подразделе, касающемся  порядка  информирования о муниципальной услуге, указываются следующие сведения:


- информация о местах нахождения и графике работы специалистов администрации сельского поселения,  исполняющих муниципальную функцию  ( предоставляющих муниципальную услугу), а также о других государственных и муниципальных органах и организациях, обращение в которые необходимо для исполнения муниципальной функции ( предоставления муниципальной услуги). В случае большого объёма такой информации она приводится в приложении к административному регламенту;                                                                    
- справочные телефоны администрации сельского поселения, адрес официального сайта администрации поселения в сети Интернет, содержащий информацию об исполнении муниципальной функции (предоставления муниципальной услуги), адрес электронной почты;                                                         
- справочные телефоны других государственных  органов и органов местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;                                                                                                           
- порядок получения информации заявителями по вопросам исполнения муниципальной услуги, в том числе о ходе исполнения муниципальной услуги;           
- порядок, форма и место размещения информации, в том числе на стендах в местах исполнения муниципальной услуги, а также в сети Интернет на официальном сайте администрации сельского поселения, предоставляющего муниципальную услугу;                                                                                                
- размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы её взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, нормативными-правовыми актами Песчанокопского района и Богородицкого сельского поселения


 2.6. В подразделе, касающемся сроков исполнения муниципальной услуги, указываются допустимые сроки:


- исполнения муниципальной услуги;                                                                            
- срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;                                                                                                                                          
- максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги; 


- прохождения отдельных административных процедур, необходимых для исполнения муниципальной функции ( предоставления муниципальной услуги);                                                                                                                                        
- выдачи документов, являющихся результатом исполнения муниципальной услуги.


2.7. В подразделе, касающимся требований к местам исполнения муниципальной функции (предоставления муниципальной услуги), приводится описание требований к удобству и комфорту мест исполнения муниципальной функции( предоставления муниципальной услуги), в том числе к:


- размещению и оформлению помещений;                                                              
- размещению и оформлению информации;                                                              
- оборудованию мест ожидания;                                                                               
- парковочным местам;                                                                                                       
- оформлению входа в здание;                                                                                 
- местам для информирования заявителей. получения информации и заполнения необходимых документов;                                                                                   
- местам для ожидания заявителей;                                                                               
- местам для приёма заявителей.


При подготовке данного подраздела, учитывается необходимость обеспечения комфортными условиями заявителей и должностных лиц, в том числе  реализации прав  граждан с ограниченными возможностями и инвалидов  на доступ в помещения и  исполнение по их заявлению муниципальной функции        ( предоставление муниципальной услуги). 


2.8. В подразделе, показатели доступности и качества муниципальной услуги:


1) показатели доступности муниципальной услуги:

- простота и ясность представления, оформления и размещения информационных  материалов о порядке предоставления муниципальной услуги непосредственно в местах предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте администрации, портале государственных и муниципальных услуг Песчанокопского муниципального района;                                     
- наличие нескольких способов, включая электронный, получения информации о предоставлении услуги, их доступность для граждан, в том числе для граждан с ограниченными возможностями и инвалидов;                                                
- удобный график работы органа(структурного подразделения) администрации, должностного лица, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;                                                                                                           
- удобное территориальное расположение органа (структурного подразделения) администрации, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, этажность его размещения, наличие пандусов (для организации предоставления муниципальных услуг гражданам с ограниченными возможностями и инвалидов);                                                                     
- обеспечение возможности направления заявления о предоставлении муниципальной услуги с использованием современных информационно-телекоммуникационных технологий и получение муниципальной услуги в электронном виде, если это не запрещено действующим законодательством Российской Федерации.


2) показатели качества предоставления муниципальной услуги:


- максимально  короткое время исполнения муниципальной услуги;                          
- отсутствие в административных процедурах излишних административных действий, согласований в процессе предоставления муниципальных услуг;                                                                                                              
- точность исполнения муниципальных услуг и сроков их предоставления, исполнения административных процедур и действий в процессе предоставления муниципальной услуги, установленной административным регламентом;                                                                                                                            
- профессиональная подготовка муниципальных служащих органа(структурного подразделения) администрации, должностных лиц других организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;                                
- высокая культура обслуживания заявителей.  

2.9. Раздел административного регламента, устанавливающий состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, особенности выполнения административных процедур в электронной форме, состоит из подразделов, соответствующих исчерпывающему перечню  административных процедур (административных действий), включая процедуру получения документов, информации, согласований в порядке межведомственного взаимодействия в зависимости   от характера и особенностей содержания муниципальной услуги .


2.9.1.В рамках выделенных административных процедур в логической последовательности приводится описание всех административных действий, необходимых для предоставления муниципальной услуги.


2.9.2.Описание каждой административной процедуры содержит следующие обязательные элементы:                                                                                 
- юридические факты, являющиеся основанием для начала административной процедуры;                                                                                                                       
-сведения о должностном лице , ответственном за выполнение административной процедуры (административного действия). Если нормативные правовые акты, непосредственно регулирующие предоставление муниципальной услуги, содержат указание на конкретную должность, она указывается в тексте административного регламента;                                                
- содержание административного действия, входящего в состав административной процедуры, продолжительность и (или) максимальный срок её выполнения;                                                                                                                      
- перечень решений, которые могут или должны быть приняты должностным лицом в рамках административного действия, а при возможности различных вариантов решения- критерии, основания и (или) процедуры выбора вариантов решения;                                                                                                                                  
- результат административной процедуры ( административного действия) и порядок передачи результата, который может совпадать с юридическим фактом, являющимся основанием для начала исполнения следующей административной процедуры (административного действия);                                          
- способ фиксации(формирования) результата выполнения административной процедуры, в том числе в электронной форме, содержащий указание на формат обязательного отображения административной процедуры, в том числе в электронных системах.                                                                                                 


2.9.3. Подробное описание последовательности действий при исполнении муниципальной функции, в том числе в графическом и схематическом виде, может быть в приложениях к административному регламенту.


2.10. Раздел административного регламента, устанавливающий формы контроля  за исполнением административного регламента, состоит из следующих подразделов:

2.10.1. порядок осуществления текущего контроля  за соблюдением и  исполнением ответственными должностными лицами, муниципальными служащими положений административного регламента  и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги , а также принятием решений к  ответственными должностными лицами ;

2.10.2. порядок и периодичность  осуществления плановых и внеплановых проверок  полноты и  качества предоставления муниципальной услуги;

2.10.3. ответственность должностных лиц и муниципальных служащих за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги;

2.10.4. положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций;

2.10.5. иные требования к осуществлению контроля за исполнением административного регламента.

            2.11. Раздел административного регламента, устанавливающий досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих, состоит из следующих подразделов:

2.11.1. информация для заявителей об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих;

2.11.2. предмет досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих;

2.11.3.основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих;

2.11.4. порядок рассмотрения обращений (жалобы);

2.11.5. требования к содержанию обращения (жалобы);

2.11.6. исчерпывающий перечень оснований для отказа в рассмотрении обращения (жалобы), либо приостановления её рассмотрения;

2.11.7. право заявителя на получение информации  и документов, необходимых для обоснования и  рассмотрения  обращения (жалобы);

2.11.8. срок рассмотрения обращения (жалобы);

2.11.9. вышестоящие должностные лица, которым может быть адресована жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке;

2.11.10. результат досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих,  применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования;

2.11.11. порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих в суде.


2.12. Заключительные положения


2.12.1. Для каждой административной процедуры  может составляться блок-схема с указанием административных действий в их логической последовательности, должностных лиц, ответственных за исполнение административных действий, а также сроков исполнения административных действий. Данная блок-схема является приложением к административному регламенту.


2.12.2. К  административному регламенту прилагаются все бланки(образцы) заявлений (запросов) на предоставление муниципальной услуги, в том числе образцы (бланки) других документов, подлежащих заполнению заявителем в ходе предоставления муниципальной услуги.


2.12.3. В случае если внедрение административного регламента требует дополнительных финансовых расходов сверх предусмотренных в бюджете поселения, проект административного регламента с проектами нормативных правовых актов и пояснительной запиской подлежит согласованию в секторе экономики и финансов администрации Богородицкого сельского поселения.         Согласование проводится после проведения экспертизы проекта административного регламента в срок не более 5 дней со дня поступления проекта на согласование.


3. Порядок согласования, экспертизы и утверждения  административных регламентов


3.1. До утверждения административного регламента проекты административных регламентов подлежат независимой экспертизе и экспертизе, проводимой уполномоченным органом местного самоуправления в порядке, утвержденном настоящим постановлением.


3.2. Проведение независимой экспертизы проектов административных регламентов:                                                                                                                               


3.2.1. Предметом  независимой экспертизы проекта административного регламента (далее-независимая экспертиза) является оценка возможного положительного эффекта, а также возможных негативных последствий реализации положений проекта административного регламента для граждан и организаций.


3.2.2. Независимая экспертиза может проводиться физическими и юридическими лицами в инициативном порядке за счет собственных средств. Независимая экспертиза не может проводиться физическими и юридическими лицами, принимавшими участие в разработке проекта административного регламента, а также муниципальными учреждениями, подведомственными администрации поселения.


3.2.3. По результатам независимой экспертизы составляется заключение, которое направляется в орган, являющийся разработчиком административного регламента. Орган, являющийся разработчиком  административного регламента, обязан рассмотреть все поступившие заключения независимой экспертизы и принять решение по результатам каждой такой экспертизы.


3.2.4. Разработчик административного регламента для организации проведения независимой экспертизы размещает электронную версию проекта административного регламента, на своем официальном сайте  в сети Интернет, а также указывает срок, отведенный для проведения независимой экспертизы, почтовый и электронный адреса для приёма заключений независимой экспертизы.


3.2.5. Срок, отведенный для проведения независимой экспертизы, указывается разработчиком административного регламента при размещении проекта административного регламента на своем официальном сайте в сети Интернет и не может быть менее  одного месяца со дня размещения проекта административного регламента в сети Интернет  на соответствующем официальном сайте.


3.2.6. В случае отсутствия официального сайта разработчика административного регламента, проект административного регламента подлежит размещению в сети Интернет на официальном сайте Администрации Песчанокопского района (http://www.peschanrn.donland.ru)


3.2.7. С даты размещения в сети Интернет на соответствующем официальном сайте проект административного регламента должен быть доступен заинтересованным лицам для ознакомления. 


3.2.8. В течение трех дней со дня поступления заключения независимой экспертизы разработчик административного регламента размещает его на своем официальном сайте или в случае отсутствия официального сайта разработчика административного регламента на официальном сайте Администрации Песчанокопского района (http://www.peschanrn.donland.ru).


3.2.9. В течение десяти дней со дня поступления заключения независимой экспертизы разработчик административного регламента:                                                          


- рассматривает заключение  независимой экспертизы;                                 
- вносит в проект административного регламента соответствующие изменения  либо готовит мотивированный ответ об отказе в учете замечаний, содержащихся  в заключении независимой экспертизы;                                                 
- уведомляет лицо, направившее заключение независимой экспертизы, о внесении  изменений в проект административного регламента либо об отказе в учете замечаний, содержащихся в заключении независимой экспертизы;                    
- размещает проект административного регламента с изменениями, внесенными  по результатам рассмотрения заключения независимой экспертизы, либо мотивированный ответ об отказе в учете замечаний, содержащихся в заключении независимой экспертизы, на своем официальном сайте или в случае отсутствия  официального сайта разработчика административного регламента, на официальном сайте Администрации Песчанокопского района (http://www.peschanrn.donland.ru).


3.2.10. Не поступление заключения независимой экспертизы в орган, являющийся разработчиком административного регламента. в срок, отведенный для проведения независимой экспертизы, не является препятствием  для проведения экспертизы, проводимой уполномоченным органом местного самоуправления, и последующего утверждения административного регламента. 


3.3. Проведение экспертизы проектов административных регламентов уполномоченным органом:

3.3.1. Предметом экспертизы проектов административных регламентов, проводимой уполномоченным органом местного самоуправления по проведению экспертизы проектов административных регламентов  является оценка соответствия проектов административных регламентов требованиям, предъявляемым к ним Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и принятыми в соответствии с ним иными нормативными правовыми актами, а также оценка учета результатов независимой экспертизы в проектах административных регламентов.

3.3.2.Уполномоченным органом по проведению экспертизы проектов административных регламентов  является Сектор муниципального хозяйства, правовой, кадровой, архивной работы, регистрационному учёту, работы с Собранием депутатов, имущественных и земельных отношений  Администрации Богородицкого сельского поселения  (далее – уполномоченный орган).

3.3.3. Разработчик административного регламента после истечения срока, отведенного для проведения независимой экспертизы проекта административного регламента и рассмотрения всех поступивших заключений независимой экспертизы, направляет проект административного регламента в Уполномоченный орган.

3.3.4. Проект административного регламента дополняется проектом нормативного правового акта, которым утверждается административный регламент, и сопроводительным письмом, в котором указывается адрес официального сайта, где размещен проект административного регламента для проведения независимой экспертизы, заключения независимой экспертизы и мотивированные ответы об отказе в учете замечаний, содержащихся в заключении независимой экспертизы.

3.3.5. Проект административного регламента подлежит антикоррупционной экспертизе в соответствии с Положением о порядке проведения антикоррупционной экспертизы проектов нормативных правовых актов  Администрации Богородицкого сельского поселения. 


уполномоченный орган проводит экспертизу в целях:


- определения соответствия проекта административного регламента Федеральному закону от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;


- выявления коррупционных факторов;


- соблюдения процедуры разработки административного регламента;

 
- определения полноты содержания проекта административного регламента;


- определения соответствия структуры проекта административного регламента требованиям, предъявляемым к структуре административного регламента;


- определения соответствия проекта административного регламента поставленным целям;


- определения полноты описания удобства и комфорта мест предоставления муниципальной услуги, включая оборудование мест ожидания, мест получения  информации и мест заполнения необходимых документов; 


- определения соответствия сроков административных процедур и административных действий общему сроку предоставления муниципальной услуги;


- определения оптимальности административных процедур, отсутствия избыточных административных действий;


- определения полноты описания показателей качества и доступности предоставления муниципальной услуги.


3.3.6. В случае, если принятие и внедрение административного регламента потребует дополнительных расходов, сверх установленных на содержание администрации Богородицкого сельского поселения или муниципальных учреждений и предприятий Богородицкого сельского поселения, проект административного регламента согласовывается  в секторе экономики и финансов администрации Богородицкого сельского поселения ( далее- сектор экономики и финансов).


3.3.7. Начальник сектора экономики и финансов, в течение 3-х рабочих дней, рассматривает проект административного регламента в целях определения  обоснованности осуществления дополнительных расходов, необходимых для принятия и внедрения административного  регламента, и принимает одно из решений:


- об обоснованности и необходимости осуществления дополнительных расходов для принятия и внедрения административного регламента;


- о необоснованности осуществления дополнительных расходов для принятия и внедрения административного регламента  Результат согласования проекта административного регламента, проводимого сектором экономики и финансов фиксируется на последнем листе проекта административного регламента и вносится в заключение, составляемое уполномоченным органом.


3.3.8. В случае, если проектом административного регламента предусматривается взимание платы с заявителей в целях предоставления муниципальной услуги, указанный проект административного регламента также согласовывается сектором экономики и финансов администрации Богородицкого сельского поселения. Целью согласования данного проекта административного регламента является определение обоснованности и правомерности установления взимания платы за предоставление муниципальной услуги, а также соответствие указанных тарифов на предоставление муниципальной услуги действующему законодательству.


3.3.9. По результатам рассмотрения проекта административного регламента уполномоченный орган составляет заключение и направляет его разработчику административного регламента.


3.3.10. Заключение уполномоченного органа по результатам экспертизы проекта административного регламента должно содержать:

- наименование проекта административного регламента;

-наименование разработчика административного регламента, представившего проект административного регламента для проведения экспертизы;

- вывод о соответствии (несоответствии) проекта административного регламента требованиям, предъявляемым к нему нормативными правовыми актами, а также об учете (отказе в учете) замечаний, содержащихся в заключении независимой экспертизы.


3.3.11. Заключение уполномоченного органа по результатам экспертизы проекта административного регламента считается положительным, если в заключении содержится вывод о соответствии проекта административного регламента требованиям, предъявляемым к нему нормативными правовыми актами, а также об учете замечаний, содержащихся в заключении независимой экспертизы.


3.3.12. Заключение уполномоченного органа по результатам экспертизы административного регламента считается отрицательным, если в заключении содержится вывод о несоответствии проекта административного регламента требованиям, предъявляемым к нему нормативными правовыми актами, и (или) о необоснованном отказе в учете замечаний, содержащихся в заключении независимой экспертизы.


3.3.13. Разработчик административного регламента, получивший отрицательное заключение уполномоченного органа по результатам экспертизы проекта административного регламента, в течении трех рабочих дней с момента получения заключения вносит в проект административного регламента соответствующие изменения и направляет его для проведения повторной экспертизы в уполномоченный орган.


3.3.14. Получение положительного заключения уполномоченного органа по результатам экспертизы проекта административного регламента является основанием для утверждения административного регламента.


3.4. Утверждение административного регламента.


3.4.1. Административный регламент, а также внесение изменений в административный регламент утверждается постановлением Администрации Богородицкого сельского поселения.


3.4.2. Постановление администрации поселения об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги, а также внесение изменений в административный регламент  подлежит официальному опубликованию(обнародованию). Тексты административных регламентов предоставления муниципальных услуг размещаются на официальном сайте Богородицкого сельского поселения в сети Интернет, а в случае отсутствия  официального сайта сельского поселения, на официальном сайте Администрации Песчанокопского района (http://www.peschanrn.donland.ru), а также в местах предоставления муниципальных услуг.


4. Мониторинг применения административных регламентов


4.1. Мониторинг применения административных регламентов проводится администрацией сельского поселения, другими организациями.

4.2. Предметом мониторинга  применения  административных  регламентов оказания  муниципальных услуг является соблюдение стандартов оказываемых муниципальных услуг. 


4.3. При проведении  мониторинга  применения  административных  регламентов оказания  муниципальных услуг оценивается:

а) соответствие  исполнения административного регламента  требованиям к качеству и доступности предоставления муниципальной услуги. При этом подлежит установлению оценка потребителями  муниципальной услуги  характера  взаимодействия с должностными лицами, качества и доступности соответствующей муниципальной услуги (срок предоставления, условия ожидания приема, порядок информирования о муниципальной услуги и т.д.);

б) обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;

в) выполнение требований к оптимальности административных процедур. При этом подлежат  установлению  отсутствие  избыточных административных действий, возможность уменьшения сроков исполнения административных процедур и административных действий;

г) соответствие  должностных регламентов ответственных должностных лиц, участвующих в исполнении муниципальной функции (предоставлении  муниципальной услуги), административному регламенту в части описания в них административных действий, профессиональных знаний и навыков;

д) ресурсное обеспечение исполнения административного регламента;

е) необходимость внесения в него изменений. 

4.4. Результаты мониторинга применения административного регламента   размещаются  в сети Интернет на соответствующем сайте.

Глава Богородицкого                                                                                               сельского поселения:                                      А. В. Мазниченко

