Проект
П О С Т А Н О В Л Е Н И Я 
АДМИНИСТРАЦИИ
БОГОРОДИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
«____»______________2014  года         № ____                                
Об утверждении Административного

регламента по предоставлению муниципальной
услуги «Назначение, выплата, перерасчёт, приостановление, 

возобновление и прекращение выплаты пенсии за выслугу 

лет лицам, замещавшим муниципальные должности и 

должности муниципальной службы в муниципальном 

образовании «Богородицкое сельское поселение»
             В соответствии с  Федеральным законом от 06 октября 2003 года                     № 131- ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 № 210 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом муниципального образования «Богородицкое сельское поселение», решением Собранием депутатов Богородицкого сельского поселения от 29.01.2013 года № 13 «Об утверждении Положения о государственной
пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в органах местного самоуправления муниципального образования «Богородицкое  сельское  поселение», в  целях обеспечения защиты социальных прав лиц, замещавщих муниципальные должности и должности муниципальном службы  в муниципальном образовании «Богородицкое сельское поселение», 
                                                       П О С Т А Н О В Л Я Ю:

1. Утвердить Административный регламент по оказанию муниципальной услуги ««Назначение, выплата, перерасчёт, приостановление, возобновление и прекращение выплаты пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в муниципальном образовании «Богородицкое сельское поселение» (прилагается).
2. По вопросам предоставления муниципальной услуги специалистом Администрации Богородицкого сельского поселения Песчанокопского района граждане вправе обращаться в Администрацию Богородицкого сельского поселения.

3. Установить, что универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность гражданина, права застрахованного лица в системах обязательного страхования, иные права гражданина. Универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право гражданина на получение государственных и муниципальных услуг.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его опубликования (обнародования) и подлежит размещению на официальном сайте Администрации Богородицкого сельского поселения  в сети «Интернет».

Глава   Богородицкого

сельского поселения:                                 А.В. Мазниченко 

Проект постановления подготовила и вносит:

начальник сектора муниципального хозяйства, правовой, кадровой, 

архивной работы, регистрационному учёту, работы с Собранием депутатов,

имущественных и земельных отношений Администрации 

Богородицкого сельского поселения:

____________________/ В.Н. Картамышева/ 
Приложение

к постановлению Администрации

Богородицкого сельского поселения

от «___»_____________2014  года  № ___

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги «Назначение, выплата, перерасчёт, приостановление, возобновление и прекращение выплаты пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и 

должности муниципальной службы в муниципальном образовании «Богородицкое сельское поселение»
I. Общие положения


1.1. Предмет регулирования административного регламента предоставления муниципальной услуги «Назначение, выплата, перерасчёт, приостановление, возобновление и прекращение выплаты пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в муниципальном образовании «Богородицкое сельское поселение» - определяет  порядок назначения, выплаты, перерасчета размера пенсии за выслугу лет, приостановление, возобновление, прекращение выплаты пенсии за выслугу лет (сроки и последовательность административных процедур (действий) Администрации  Богородицкого сельского поселения, порядок работы с заявителями, а также порядок взаимодействия с другими органами исполнительной власти при предоставлении муниципальной услуги).
1.2. Правовые основания принятия административного регламента:


- Федеральный закон  от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 года  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

- Постановление Администрации Богородицкого сельского поселения от 31.05.2011 года № 29 « Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг Администрацией Богородицкого сельского поселения, муниципальными предприятиями и учреждениями Богородицкого сельского поселения»
1.3. Круг заявителей

Заявителями  при предоставлении муниципальной  услуги являются граждане, получающие трудовую пенсию по старости (инвалидности), назначенную в соответствии с Федеральным законом «О трудовых пенсиях в Российской Федерации», а также пенсию, назначенную в соответствии с частью 2 статьи 32 Закона Российской Федерации «О занятости населения в Российской Федерации», и  замещавшие муниципальные должности и должности муниципальной службы в муниципальном образовании «Богородицкое сельское поселение», при наличии стажа муниципальной службы не менее 15 лет и уволившимся  с муниципальной службы, за исключением случая расторжения или прекращения трудового договора по основаниям, предусмотренным пунктами 2-4 статьи 19 Федерального закона от  2 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», статьей 71, пунктами 5-7 и 9-11 части  первой статьи 81, пунктами 4,8 и 11 части первой статьи 83, статьей 84 Трудового кодекса Российской Федерации. 
1.4. Требования к порядку информирования  о предоставлении муниципальной  услуги
Информация о порядке предоставления муниципальной услуги выдаётся:


- непосредственно в Администрации Богородицкого сельского поселения;
 
- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования ( в том числе в сети Интернет).

Информирование заявителей о получении консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется в устной  или письменной форме ( в том числе путем обращения посредством электронной почты)


Специалисты, осуществляющие устное информирование, должны принять необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других источников информации. Устное информирование каждого гражданина специалист осуществляет не более 10 минут. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.  Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о фамилии, имени, отчестве и должности специалсита, принявшего телефонный звонок. 


Срок ответа на письменное обращение ( в т.ч. путём обращения посредством электронной почты) не должен превышать 30 календарных дней  со дня регистрации такого обращения в Администрации Богородицкого сельского поселения. 
1.5. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонов  для справок), Интернет-адресах, адресах электронной почты:

 
Почтовый адрес Администрации Богородицкого сельского поселения:

347562, Ростовская область Песчанокопский  район с. Богородицкое                            пер. Советский, 78;

График работы: понедельник — пятница: с 8.00 до 17.12;

перерыв на обед с 12.00 до 14.00; суббота, воскресенье выходной.

Справочные телефоны:

Главы Богородицкого сельского поселения  8(86373) 9-38-05;

Специалиста Богородицкого сельского поселения (факс) 8(86373) 9-37-30
Адрес официального сайта Администрации Богородицкого сельского поселения Песчанокопского района Ростовской области в сети Интернет, содержащий информацию о предоставлении муниципальной услуги:

- bogoroditskoesp.ru
- адрес электронной почты Администрации Богородицкого сельского поселения: sp30317@donpac.ru
II. Стандарт  предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Назначение, выплата, перерасчёт, приостановление, возобновление и прекращение выплаты пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в муниципальном образовании «Богородицкое сельское поселение»

2.2. Наименование  органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальная услуга  предоставляется Администрацией Богородицкого сельского поселения. 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
  
Результатом предоставления  муниципальной услуги является:


- принятие решения о назначении и выплате пенсии за выслугу лет;


- принятие решения об отказе в назначении пенсии за выслугу лет;


- принятие решения о перерасчёте назначенной пенсии за выслугу лет;


- принятие решения о приостановлении выплаты пенсии за выслугу лет;


- принятие решения о возобновлении выплаты пенсии за выслугу лет;


- принятие решения о прекращении выплаты пенсии за выслугу лет. 

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги: 

Общий срок предоставления  муниципальной  услуги составляет                        30 рабочих дней со дня регистрации заявления в Администрации Богородицкого сельского поселения.
   Муниципальная услуга считается представленной с момента назначения пенсии за выслугу лет или с момента направления мотивированного отказа. 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

- Федеральный закон от 02.03.2007 года  № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»;

 - Областной закон  от 09.10.2007 № 786-ЗС «О муниципальной службе в Ростовской области»;

 - Решение Собрания депутатов Богородицкого сельского поселения «Об утверждении Положения о государственной пенсии  за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности  и  должности муниципальной службы в органах местного самоуправления муниципального образования «Богородицкое сельское поселение»
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги ( далее-документы):

- письменное заявление об установлении (возобновлении) пенсии за выслугу лет (предоставляется лично),  по форме согласно приложению 1 к  настоящему  Регламенту;  

- копия паспорта;


- заверенные копии трудовой книжки или иных документов, подтверждающих периоды замещения на профессиональной постоянной основе муниципальной должности, должности муниципальной службы, или периоды службы (работы), включаемые в стаж муниципальной службы, дающий право на государственную пенсию за выслугу лет;

  - в случае если стаж муниципальной службы, дающий право на государственную пенсию за выслугу лет, заинтересованного лица составляет менее 15 лет, к заявлению прилагается ходатайство заинтересованного лица на имя Главы Богородицкого сельского поселения, составленное форме, согласно                              приложению  2 к  настоящему  Порядку,  о включении в указанный стаж                    муниципальной службы и иных периодов службы (работы) на должностях                 руководителей  и  специалистов в организациях, опыт и знание работы в                    которых были необходимы для выполнения должностных обязанностей по                  замещавшейся должности муниципальной службы, в части, не достающей до  15 лет, но в совокупности не превышающих одного года;


- справка органа, назначившего пенсию ( часть трудовой пенсии по старости), к которой может быть назначена государственная пенсия за выслугу лет, о виде, размере  назначенной пенсии (части трудовой пенсии по старости), дате назначения пенсии с указанием федерального закона, в  соответствии с которым она назначена, на месяц установления пенсии за выслугу лет;

 - справка о должностях, периодах службы (работы),  которые включаются в стаж муниципальной службы, дающий право для назначения                  государственной пенсии за выслугу лет по форме, согласно приложению 3 к настоящему Регламенту;


- справка  о размере среднемесячного денежного содержания лица, замещавшего муниципальную  должность, должность муниципальной службы по форме, согласно приложению 4 к настоящему Регламенту;


- копия распоряжения (постановления) об освобождении от муниципальной должности или должности муниципальной службы;


- наименование кредитного учреждения и реквизиты счёта, на который будет перечисляться пенсия за выслугу лет.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа  в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 
- если  к заявлению  приложены не все  документы, предусмотренные п.2.6. настоящего Регламента
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
- выявление комиссией в представленных документах недостоверных сведений;

- отсутствие права на установление пенсии за выслугу лет. 
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги и способы её взимания.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 30 минут. 
2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет 1 рабочий день.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов (заявлений) о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам  с размещенными на них образцами заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги:

- здание (строение), в котором расположена Администрация Богородицкого сельского поселения, должно быть оборудовано входом для свободного доступа заявителей в помещение;                                                          
- вход в помещение  Администрации должен быть оборудован информационной вывеской, содержащей полное наименование;                               
- помещения Администрации Богородицкого сельского поселения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам  и нормативам;

- приём заявителей осуществляется в специально выделенном  для этих целей кабинете, который оборудован стульями и столами, письменными принадлежностями, бланками заявлений для возможности оформления документов; 
- места ожидания в очереди должны иметь стулья. Места приёма заявителей должны быть оборудованы информационными вывесками с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего приём;


- информационные стенды оборудуются  в доступном месте в помещениях Администрации. На информационных стендах, размещаемых в помещениях Администрации сельского поселения , содержится  информация по предоставлению муниципальной услуги. Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием, либо подчёркиваются.                                                                      

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

1. Показателем доступности муниципальной услуги является:
   

- информационная открытость порядка и правил предоставления муниципальной услуги;


- наличие  регламента предоставления муниципальной услуги; 


- наличие информации об оказании муниципальной услуги в средствах массовой информации. 


2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;


- соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям настоящего  регламента;


- количество поданных в установленном порядке  жалоб на решения или бездействия (действия), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.

III. Административные процедуры предоставления муниципальной услуги 
           Организация предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1. Приём заявлений и  прилагаемых к нему документов, полноты представленных документов;

2. Регистрация поступивших  заявлений;

3. Определение права на назначение пенсии за выслугу лет; 

4. Исчисление пенсии за выслугу лет;

5. Оформление личного дела получателя пенсии за выслугу лет;
6. Перерасчёт государственной пенсии за выслугу лет;

7. Приостановление выплаты государственной пенсии за выслугу лет;
8. Возобновление выплаты государственной пенсии за выслугу лет;
9. Прекращение  выплаты государственной пенсии за выслугу лет
3.1. Административная процедура — приём заявлений и  прилагаемых к нему документов, полноты  представленных документов

3.1.1. Основанием для начала осуществления муниципальной услуги является личное обращение  заявителя , либо уполномоченного лица, получение заявления по почте (по электронной почте) с  комплектом документов  в Администрацию Богородицкого сельского поселения.


Заявление по форме, согласно приложению 1 к административному Регламенту , подается вместе с документами, указанными в заявлении.


Заявление подается на имя Главы Богородицкого сельского поселения. 


Заявление оформляется в письменном виде, разборчивым почерком, на русском языке, при этом не допускается использование сокращений слов и аббревиатур. В заявлении должны быть указаны фамилия, имя, отчество заявителя, его паспортные данные, адрес места регистрации. Заявление должно содержать дату и личную подпись заявителя. 


Приём заявлений осуществляется специалистом, ответственным за вопросы муниципальной службы и кадровой работы) в соответствии с графиком (режимом)работы администрации сельского поселения.


Заявления, направленные по факсимильной связи, рассмотрению не подлежат, о чём заявителю сообщается в письменной форме с предложением направить заявление почтовым отправлением, в электронной форме либо путём подачи заявления лично заявителем, в установленные графиком (режимом) работы администрации дни и часы.


3.1.2. Ответственный исполнитель (специалист, ответственный за  вопросы   муниципальной службы  и кадровой работы) осуществляет проверку представленных  документов:


- на наличие необходимых документов согласно настоящего Регламента;

- на соответствие приложенных к заявлению документов действующему законодательству Российской Федерации.


Общее время осуществления процедуры - не более 15 минут.


3.1.3. В случае если представлен неполный пакет документов, указанный в пункте 2.6. настоящего Регламента, ответственный исполнитель готовит письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с информированием о возможности повторного предоставления заявления с приложением необходимого комплекта документов.

3.1.4. Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги подписывается Главой Богородицкого  сельского поселения, содержит основания отказа с указанием возможностей их устранения, или с информированием о возможности повторного предоставления заявления с приложением необходимого комплекта документов. К письменному уведомлению об отказе в предоставлении муниципальной услуги, в случае представления неполного пакета документов, прилагаются (возвращаются) предоставленные заявителем документы.


3.1.5. Отказ в предоставлении муниципальной услуги может быть обжалован заявителем в судебном порядке.


3.2.  Административная процедура —  регистрация поступившего заявления о назначении пенсии за выслугу лет
Заявление муниципального служащего о назначении государственной пенсии за выслугу лет с прилагаемыми документами   регистрируется  в                                 Администрации Богородицкого сельского поселения в день его подачи                         (в случае получения по почте, дата поступления определяется по почтовому штемпелю) 

3.3. Административная процедура - определение права на назначение пенсии за выслугу лет на основании трудовой книжки и иных документов, подтверждающих стаж муниципальной службы и замещения муниципальной должности, которые включаются в стаж муниципальной службы для назначения пенсии за выслугу лет

3.3.1. Глава Богородицкого сельского поселения  направляет  на рассмотрение комиссии по вопросам стажа муниципальной службы лицам, замещающим (замещавшим) муниципальные должности и должности муниципальной службы, установлению им права на  государственную пенсию за выслугу лет, а также по вопросам стажа работы  работникам, не замещающим  должности муниципальной службы и не являющимися  муниципальными служащими, и осуществляющим техническое обеспечение  деятельности Администрации Богородицкого сельского поселения  ( далее-  комиссия по вопросам  стажа)  для определения права на назначение пенсии за выслугу лет  следующие документы:

- заявление  муниципального служащего с приложением копии паспорта,  а также ходатайство муниципального служащего о включении в стаж муниципальной службы иных периодов службы (работы) в части, не достающей до 15 лет, но в совокупности не превышающих одного года (при его наличии);


- заверенные копии трудовой книжки или иных документов, подтверждающих периоды замещения на профессиональной постоянной основе муниципальной должности или периоды службы (работы), включаемые в стаж муниципальной службы, дающий право на государственную пенсию за выслугу лет;


- справку органа, назначившего пенсию (часть трудовой пенсии), к которой может быть назначена государственная пенсия за выслугу лет, о размере назначенной пенсии (части трудовой пенсии) с указанием федерального закона, в соответствии с которым она назначена;


- копию распоряжения (постановления) об освобождении от муниципальной должности или должности муниципальной службы.

3.3.2.  Комиссия по вопросам стажа  в течение 15 рабочих дней со дня получения всех необходимых документов:

- осуществляет анализ и  проверку, подготовленных на заседание комиссии документов (при этом она вправе делать необходимые запросы);

- определяет право заявителя на пенсию за выслугу лет на основе полного и объективного рассмотрения всех представленных документов;

- оформляет протокол заседания комиссии, готовит проект распоряжения об утверждении протокола заседания комиссии.

3.4. Административная процедура - исчисление пенсии за выслугу лет на основании установленного комиссией стажа муниципальной службы и справки о среднемесячном денежном содержании, подготовка распоряжения  о назначении пенсии за выслугу лет, доведение его до исполнителей и заявителя

3.4.1. В случае, если заинтересованному лицу  возможно назначение государственной пенсии за выслугу лет, Глава Богородицкого сельского поселения направляет в сектор экономики и финансов Администрации Богородицкого сельского поселения пакет документов для расчета размера пенсии.


3.4.2. Сектор экономики и финансов Администрации Богородицкого сельского поселения в течение 15 рабочих  дней  со дня получения всех необходимых документов осуществляет их проверку (при этом он вправе делать необходимые запросы), определяет размер государственной пенсии за выслугу лет и готовит проект распоряжения Администрации Богородицкого сельского поселения о назначении государственной пенсии за выслугу лет по форме согласно  приложения  № 5 к настоящему регламенту.
3.4.3. Государственная пенсия за выслугу лет устанавливается со дня регистрации в Администрации Богородицкого сельского поселения заявления заинтересованного лица о назначении государственной пенсии за выслугу лет, но не ранее чем со дня возникновения права на государственную пенсию за выслугу лет.

3.4.4. На основании распоряжения  Администрации Богородицкого сельского поселения  о назначении государственной пенсии за выслугу лет сектор экономики и финансов Администрации Богородицкого сельского поселения  в течение 10 дней со дня его издания направляет заинтересованному лицу соответствующее сообщение.
3.4.5. В случае если заинтересованное лицо не имеет права на государственную пенсию за выслугу лет, то Глава Богородицкого сельского поселения направляет заинтересованному лицу сообщение, в котором излагаются основания такого решения.
3.5. Административная процедура - оформление личного дела получателя пенсии за выслугу лет
После проведения всех административных процедур и принятия решения об установлении государственной пенсии за выслугу лет оформляется личное дело получателя пенсии за выслугу лет, которое хранится в секторе экономики и финансов администрации Богородицкого сельского поселения. 
3.6. Административная процедура - перерасчёт государственной пенсии за выслугу лет
3.6.1. Размер государственной пенсии за выслугу лет пересчитывается  в следующих случаях:

1) при увеличении или уменьшении в централизованном порядке денежного содержания, учитываемого для определения размера государственной пенсии за выслугу лет, в связи с увеличением или уменьшением размера указанного денежного содержания, изменением его состава, приостановлением или возобновлением выплаты надбавок к должностному окладу или иных выплат, включаемых в состав денежного содержания для определения размера государственной пенсии за выслугу лет (далее- иные выплаты);
2) при увеличении или уменьшении размера пенсии (части трудовой пенсии по старости), к которой назначена государственная пенсия за выслугу лет.

3.6.2. Перерасчёт государственной пенсии за выслугу лет осуществляется сектором экономики и финансов Администрации Богородицкого сельского поселения, с соблюдением правил, установленных Положением о государственной пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в органах местного самоуправления муниципального образования «Богородицкое сельское поселение».


Решение о перерасчете ранее установленного размера пенсии за выслугу лет оформляется в форме распоряжения, проект которого готовится и вносится сектором экономики и финансов.


3.7. Административная процедура — приостановление выплаты государственной пенсии за выслугу лет

3.7.1. Выплата государственной пенсии за выслугу лет приостанавливается в случаях:

- замещения ее получателем на профессиональной постоянной основе государственной должности Российской Федерации, государственной должности Ростовской области, государственной должности иного субъекта Российской Федерации, должности государственной гражданской службы (государственной службы иного вида), муниципальной должности в Российской Федерации, должности муниципальной службы в Российской Федерации;
     - назначения ее получателю в соответствии с федеральным, областным законодательством, законодательством других субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами иной пенсии за выслугу лет, или ежемесячного пожизненного содержания, или установления дополнительного пожизненного ежемесячного материального обеспечения, или иного дополнительного пенсионного обеспечения;

- приостановления выплаты трудовой пенсии (части трудовой пенсии по старости) в соответствии с Федеральным законом «О трудовых пенсиях в Российской Федерации».


3.7.2. Лицо, получающее пенсию за выслугу лет, при наступлении обстоятельств, указанных в п.п. 3.7.1. пункта 3.7.,  обязано в течение 3 дней со дня их наступления письменно сообщить в Администрацию Богородицкого сельского поселения, путем подачи заявления на имя Главы сельского поселения, по форме согласно приложению № 6.

К заявлению должны быть приложены:

-  копия правового акта о назначении на должность или установлении иных выплат, заверенной надлежащим образом;

- справка из пенсионного фонда о приостановлении выплаты трудовой пенсии.


3.7.3. Приостановление выплаты пенсии за выслугу лет производится с даты наступления соответствующего случая.

3.7.4. Решение о приостановлении выплаты пенсии за выслугу лет принимается  Главой Богородицкого сельского поселения. Проект распоряжения готовится сектором экономики и финансов, по форме согласно приложению № 7 к настоящему Регламенту, в течение 3 рабочих дней с даты поступления заявления.  

3.8. Административная процедура — возобновление  выплаты государственной пенсии за выслугу лет

3.8.1. Выплата государственной пенсии за выслугу лет возобновляется  в случаях:

1) прекращения полномочий (в том числе досрочно) по соответствующей  государственной должности, муниципальной  должности, увольнения с государственной гражданской службы (государственной службы иного вида), муниципальной службы;
     2) прекращения выплаты иной пенсии за выслугу лет, или ежемесячного пожизненного содержания, или дополнительного пожизненного ежемесячного материального обеспечения, или иного дополнительного пенсионного обеспечения;

3) возобновления или восстановления пенсионеру выплаты трудовой пенсии (части трудовой пенсии) в соответствии с Федеральным законом «О трудовых пенсиях в Российской Федерации».


3.8.2. Лицо, которому была приостановлена выплата пенсии  за выслугу лет, при наступлении обстоятельств, указанных в п.п. 3.8.1. пункта 3.8., вправе обратиться в Администрацию Богородицкого сельского поселения о возобновлении выплаты пенсии, путем подачи заявления на имя Главы сельского  поселения , по форме согласно приложению № 6.

К заявлению должны быть приложены документы, подтверждающие наступление соответствующих обстоятельств:


-  копия правового акта об освобождении от должности или о прекращении  выплаты  иных выплат, заверенного  надлежащим образом;

- справка из пенсионного фонда о возобновлении выплаты трудовой пенсии.


Выплата пенсии за выслугу лет возобновляется со дня, следующего за днем наступления соответствующего случая.


3.8.3. Решение о возобновлении выплаты пенсии за выслугу лет принимается Главой сельского поселения в форме распоряжения. Проект распоряжения готовится сектором экономики и финансов, по форме согласно приложению № 7 к настоящему Регламенту, в течение 3 рабочих дней с даты поступления письменного  заявления.  

3.9. Административная процедура — прекращение  выплаты государственной пенсии за выслугу лет

3.9.1. Выплата государственной пенсии за выслугу лет прекращается в случаях:


- подачи личного заявления получателя государственной пенсии за выслугу лет ;


- в случае смерти лица, получавшего пенсию за выслугу лет.


3.9.2. Рассмотрение вопроса о прекращении выплаты пенсии за выслугу лет по письменному заявлению осуществляется сектором экономики и финансов Администрации Богородицкого сельского поселения при поступлении заявления,  по форме согласно приложению № 6.

Решение о прекращении выплаты пенсии за выслугу лет по личному заявлению оформляется в форме распоряжения. Проект распоряжения готовится сектором экономики и финансов Администрации Богородицкого сельского поселения, по форме, согласно приложения № 7 к настоящему Реггламенту, в течение 3 рабочих дней с даты поступления письменного заявления  


Прекращение выплаты пенсии за выслугу лет по личному заявлению производится с даты, указанной в заявлении, но не ранее даты подачи заявления. 


3.9.3. Прекращение выплаты пенсии за выслугу лет в случае смерти лица, получающего пенсию за выслугу лет прекращается с 01 числа месяца, следующего за месяцем смерти.


3.9.4. Решение о прекращении выплаты пенсии за выслугу лет в случае смерти лица, получающего пенсию, принимается и оформляется в форме распоряжения,  в течение 5 рабочих дней с момента поступления документов.
IY. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется  Главой Богородицкого  сельского поселения.

4.2. Сотрудник, осуществляющий прием документов, несет персональную ответственность за соблюдение порядка приема и регистрации документов. 

4.3. Сотрудник, уполномоченный на оформление документов по предоставлению муниципальной услуги, несет персональную ответственность:
- за достоверность вносимых в эти документы сведений;
- за соблюдение процедуры оформления и передачи документов в соответствии настоящим Регламентом.

4.4. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения сотрудниками положений настоящего административного регламента и нормативных правовых актов Российской Федерации.

4.5. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается руководителем органа предоставления муниципальной услуги.

4.6. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, направленных на выявление и устранение причин и условий, вследствие которых были нарушены права и свободы граждан, а также рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на решения должностных лиц.

4.7. В случае выявления нарушений прав граждан по результатам проведенных проверок в отношении виновных лиц принимаются меры в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Y. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействий) органа предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего
5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц Администрации Богородицкого сельского поселения, а также сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, некорректном поведении или нарушении правил служебного поведения должностными лицами  в порядке, установленном действующем законодательством.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего

Заявитель может обратиться с жалобой,  в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации,

муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы


          5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии), либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.
          5.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
           5.2.3. Жалоба должна содержать:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуют;
- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
             

5.2.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
            

5.2.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
- отказывает в удовлетворении жалобы.


5.2.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.2.5. настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.


5.2.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.2.1. настоящего Регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Глава Богородицкого

сельского поселения:                              А.В. Мазниченко
