АДМИНИСТРАЦИЯ

БОГОРОДИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ  

ПЕСЧАНОКОПСКОГО РАЙОНА

РОСТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
24 августа  2015 года         № 80                                          с. Богородицкое                            

Об утверждении Административного 

Регламента по предоставлению муниципальной 

услуги «Утверждение  схемы расположения 

земельного участка на кадастровом плане территории»
   В соответствии со статьей 12 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  ст. 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации,

П О С Т А Н О В Л Я Ю :

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории» (прилагается).

2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене Богородицкого сельского поселения  и  разместить его на официальном сайте Администрации Богородицкого сельского поселения  в сети Интернет. 

3.  Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Богородицкого
сельского поселения:
                         А.В.Мазниченко
Приложение 

к постановлению Администрации 

Богородицкого сельского поселения 
от 24 августа  2015 года № 80 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги

«Утверждение схемы расположения земельного участка 

на кадастровом плане территории»

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории» (далее - Административный регламент), разработан в целях повышения качества оказания и доступности муниципальных услуг, создания комфортных условий для получателей муниципальных услуг в сфере предоставления земельных участков,  определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по содействию физическим и юридическим лицам при формировании земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена.

1. Общие положения


1.1   Предмет регулирования Административного регламента

Настоящий Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории» регулирует отношения, возникающие при формировании земельных участков в соответствии со                ст. 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации, определяет сроки и последовательность административных процедур (действий Администрации Богородицкого сельского поселения, порядок работы с заявителями, указанными в пункте 1.3 Административного регламента, а также порядок взаимодействия с другими органами исполнительной власти и организациями при предоставлении муниципальной услуги).   


Приём заявлений осуществляется в рамках соглашения о взаимодействии в сфере организации предоставления муниципальной услуги по принципу «одно окно» Муниципальным автономным учреждением «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» Песчанокопского района (далее МАУ МФЦ).


1.2. Нормативно-правовое регулирование по предоставлению муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

 
- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 №136-ФЗ;
 
- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
  - Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;
  - Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;
  - Федеральным законом от  15.04.1998 № 66-ФЗ «О садоводческих, огороднических  и дачных некоммерческих объединениях граждан»;
 - Областным законом от  22.07.2003 № 19-ЗС «О регулировании земельных отношений в Ростовской области»;
 - Уставом муниципального образования «Богородицкое сельское поселение»;
 - настоящим Административным регламентом.

          1.3. Круг заявителей
          Муниципальная услуга предоставляется юридическим лицам, физическим лицам, а также их уполномоченным представителям (далее заявитель).

          1.4. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги, сведения о местонахождении
Информация о порядке предоставления муниципальной услуги выдаётся:

- в Администрации Богородицкого сельского поселения и (или) МАУ «МФЦ»;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет).

1.5. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонов для справок), интернет адресах, адресах электронной почты: 
Администрация Богородицкого сельского поселения:

347562, Ростовская область, Песчанокопский район, с. Богородицкое, пер. советский, 78;

График работы: понедельник-пятница: с 8.00 до 17.12, перерыв на обед  с 12.00 до 14.00; суббота,  воскресенье выходной. 

Справочные телефоны:

Глава Богородицкого сельского поселения 8(86373) 9-38-05;

Специалиста Богородицкого сельского поселения (факс)                                  8(86373) 9-37-30;

Муниципальное автономное учреждение Песчанокопсого района «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»:

347570, Ростовская область, Песчанокопский район, с. Песчанокопское, ул. Школьная,1;

График работы: понедельник-пятница: с 8.00 до 17.00, без перерыва; суббота,  воскресенье выходной. 

Справочные телефоны: 8(86373)2-05-06; 8(86373)2-05-08; 

Адрес официального сайта Администрации Богородицкого сельского поселения Песчанокопского района Ростовской области в сети Интернет, содержащий информацию о предоставлении муниципальной услуги:

- bogoroditskoesp.ru

- адрес электронной почты Администрации Богородицкого сельского поселения: sp30317@donpac.ru
- адрес электронной почты МАУ «МФЦ» mfc.pesxanokop@yandex.ru
2.Стандарт предоставления муниципальной услуги выдаётся 
          2.1. Муниципальную услугу «Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории» предоставляет Администрация Богородицкого сельского поселения.  
         2.2. В целях предоставления муниципальной услуги  «Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории» Администрацией Богородицкого сельского поселения осуществляется взаимодействие по вопросам обмена документами и информацией с:     
- МАУ «МФЦ»;
- Песчанокопским отделом Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской области;

- Песчанокопским отделом Федерального государственного бюджетного учреждения «Земельная кадастровая палата» по Ростовской области;
- Межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы № 16 по Ростовской области;
- землеустроительными организациями.

Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные и муниципальные органы и организации.

        2.3. Срок предоставления муниципальной  услуги
Максимальный срок предоставления услуги не должен превышать 30 дней.

2.4. Универсальная электронная карта является документом удостоверяющем личность гражданина, права застрахованного лица в системах обязательного страхования, иные права гражданина. В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющем право гражданина на получение муниципальных услуг.

2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории», подлежащих представлению заявителем, способы их получения, порядок их предоставления:

- заявление об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории (оригинал);  
  - документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом или юридическим лицом копия при предъявлении оригинала;
  - документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом или юридическим лицом — копия при предъявлении оригинала;
          - свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей);
  - свидетельство о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) — копия при предъявлении оригинала;
          - выписка из государственного реестра о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе — копия при предъявлении оргигинала.
          - документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей) — копия при предъявлении оригинала;
          - схема расположения земельного участка — оргигинал.


2.6. Требование к предоставлению документов при предоставлении муниципальной услуги

В целях предоставления муниципальной услуги  Администрацией Богородицкого сельского поселения осуществляется межведомственное информационное взаимодействие по вопросам обмена документами, и информацией в том числе и в электронной форме с другими организациями предоставляющими муниципальные и госудасртвенные услуги.


Документы могут быть представлены заявителем самостоятельно.

           2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
        - обращение неправомочного лица; 
        - требования заявителя выдать документ в срок меньший, чем установлено для данного вида документа настоящим административным регламентом и действующим законодательством РФ;
         - если заявитель не устранит причины, препятствующие подготовке документов в срок, указанный в уведомлении о приостановлении;
         - изъятие земельных участков из оборота;
         - резервирование земель для государственных или муниципальных нужд;
         - несоответствие норм предоставления земельных участков;
         - местоположение границ земельного участка определены без учета фактического землепользования, не в соответствии с требованиями земельного и градостроительного законодательства, без учета красных линий, местоположения границ смежных земельных участков( при их наличии), естественных границ земельных участков;
         - размеры земельного участка не соответствуют предельным (максимальная и минимальная) размерам земельных участков, в отношении которых установлены градостроительный регламенты;
         - границы земельного участка пересекают границы муниципальных образований и (или) границы населенных пунктов, смежных участков;
         - образование земельного участка приводит к невозможности разрешенного использования расположенных на таком земельном участке объектов недвижимости;
         - при разделе, перераспределения или выделе земельного участка, сохраняемые в отношении образуемого земельного участка обременения (ограничения) не позволяют использовать земельные участки в соответствии с разрешенным использованием;
         - электронный вид информации о местоположении границ земельного участка на топографической основе, в виде схемы расположения земельного участка, не соответствует требованиям электронному виду документов, размещенных в автоматизированной системе обеспечения градостроительной деятельности (АИСОГД);
         - доступ (проход или проезд от земельных участков общего пользования) к образуемому или измененному земельному участку не будет обеспечен, в том числе путем установления сервитута;
         - ответ от эксплуатирующих организаций инженерных сетей,  не получена информация о технических условиях в срок, установленный законодательством или отсутствии возможности технического подключения;
        - вид разрешенного  строительства использования земельного участка, указанный в заявлении, определен без учета правил землепользования и застройки муниципального образования.

       Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено на следующих основаниях:
        - при поступлении от заявителя письменного заявления о приостановлении предоставления муниципальной услуги;
        - на основании определения решения суда.


2.8. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, за предоставление муниципальной услуги: 
Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.

         2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги: 
        Время ожидания в очереди для подачи документов и при получении результата предоставления муниципальной услуги не может превышать                15 минут.

        2.10. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме:
        Обращение заявителя подлежит обязательной регистрации в течение 1 дня с момента поступления в Администрацию Богородицкого сельского поселения.

        2.11. Требования к помещению, местам заполнения заявления для оказания муниципальной услуги
       Приём заявителей осуществляется в специально выделенном для этих целей кабинете, который оборудован:
       - стульями и столами, письменными принадлежностями, бланками заявлений для возможности оформления документов.

        2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
       1. Показателем доступности муниципальной услуги является информационная открытость порядка и правил предоставления муниципальной услуги:
       - наличие регламента предоставления муниципальной услуги;
       - наличие информации об оказании муниципальной услуги в средствах массовой информации.
      2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
      - соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям настоящего регламента;
     - количество обоснованных жалоб;
     - соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги согласно настоящему регламенту.

3. Административные процедуры предоставления 

муниципальной услуги  «Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории»

         Организация предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1. приём заявления и представленных документов;

2. рассмотрение заявления и представленных документов;

3. утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории и подготовка постановления Администрации Богородицкого сельского поселения «об утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории».

3.1. Административная процедура — приём заявления и представленных документов:

3.1.1. Основанием для начала осуществления муниципальной услуги является поступление заявления с комплектом документов на предоставление муниципальной услуги указанных в пункте 2.5. настоящего регламента.


3.1.2. Ответственный исполнитель проверяет наличие всех необходимых документиов. Общее время осуществления процедуры не более 15 минут.


3.2. Административная процедура — рассмотрение заявления и представленных документов:

3.2.1. Ответственный исполнитель осуществляет проверку представленных документов:


- на наличие необходимых документов согласно пункта 2.5. натоящего регламента;


- на соответствие приложенных к заявлению документов действующему законодательству Российской Федерации;


3.2.2. В случае если  предоставлен неполный пакет документов, указанный в пункте 2.5. настоящего регламента, ответственный исполнитель готовит письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с информированием о возможности повторного предоставления заявления с приложением необходимого комплекта документов.

3.2.3. В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги ответственный исполнитель готовит письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги, которое подписывается Главой Богородицкого сельского поселения, содержащее основания отказа с указанием возможностей их устранения, или с информацией о возможности повторного предоставления заявления с приложением необходимого комплекта документов. К письменному уведомлению об отказе в предоставлении муниципальной услуги, в случае представления неполного пакета документов, прилагаются (возвращаются) предоставленные заявителем документы.


3.2.4. Отказ в предоставлении муниципальной услуги может быть обжалован в судебном порядке.


3.2.5.Рассмотрение представленных документов и принятие решения по результатам их проверки осуществляется в течение 2 рабочих дней.


3.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является постановление об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории или получение заявителем отказа в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории.
Процедура предоставления услуги завершается путём получения заявителем:

- постановления Администрации Богородицкого сельского поселения об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории;

- уведомления об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте  территории.

4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется  непосредственным руководителем органа предоставления услуги. Контроль за исполнением предоставления муниципальной услуги органом предоставления услуги осуществляется Главой Богородицкого сельского поселения.

4.2. Сотрудник, осуществляющий приём документов несёт персональную ответственность за соблюдение порядка приёма и регистрации документов.

4.3. Сотрудник, уполномоченный на оформление документов по предоставлению муниципальной услуги,  несёт персональную ответственность:

- за достоверность вносимых в эти документы сведений;

- за соблюдением процедуры оформления и передачи документов в соответствии с настоящим Регламентом.

4.4. Текущий контроль осуществляется путём проведения проверок соблюдения сотрудниками положений настоящего Регламента и нормативно-правовых актов Российской Федерации.

4.5. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается руководителем органа предоставления муниципальной услуги.

4.6. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, направленных на выявление и устранение причин и условий, вследствие которых нарушены права и свободы граждан, а также раасмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на решения должностных лиц.

4.7. В случае выявления нарушений прав граждан по результатам проведённых проверок в отношении  виновных лиц принимаются меры в соответствии с законодательством Российсоё Федерации.
5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействий) органа предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего
5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего
Заявитель может обратиться с жалобой,  в том числе в следующих случаях:


- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации,

муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы
5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии), либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.
5.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.2.3. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуют;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
             
5.2.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
            
5.2.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.


5.2.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.2.5. настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.


5.2.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.2.1. настоящего Регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Глава Богородицкого

сельского поселения:                              А.В. Мазниченко

